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REFERIN�E: 
1. Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licen�� (ciclul 1) �i integrate, aprobat 

prin Hotärârea Ministerului Educa�iei, Culturii _i Cercet�ri al Republicii Moldova nr. 1625 

din 12.12.2019; 

2. Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licenf�, aprobat prin Hot�rârea 

Senatului Universit��ii de Stat ,Bogdan Petriceicu Hasdeu" din Cahul, proces-verbal nr. 08 

din 30 iunie 2020; 

3. Regulamentul privind evaluarea activitä�ii de înväjare a studen�ilor, aprobat prin Hot�rârea 

Senatului Universit��ii de Stat ,Bogdan Petriceicu Hasdeu" din Cahul, proces-verbal nr. 07 

din 26 aprilie 2018, modificat prin Hot�rârea Senatului Universit��ii de Stat ,Bogdan 

Petriceicu Hasdeu" din Cahul, proces-verbal nr. 03 din 28 noiembrie 2019; 

4. Regulamentul de organizare _i desf�_urare a studiilor superioare de master, aprobat prin 
Hot�rârea Senatului Universit��ii de Stat ,Bogdan Petriceicu Hasdeu" din Cahul, proces 

verbal nr. 04 din 23 decembrie 2015; 
5. Regulamentul de organizare a examenului de finalizare a studiilor superioare de licen��, 

aprobat prin Hotärårea Senatului Universit��ii de Stat ,Bogdan Petriceicu Hasdeu" din Cahul, 

proces-verbal nr. 04 din 23 decembrie 2015. 

1. SCOPUL PROCEDURII: 

1.1. Procedura: 

stabile_te modul în care se elaboreaz� orarul pentru activit�jile didactice din 

Universitatea de Stat ,B.P.Hasdeu" din Cahul, compartimentele _i persoanele 

implicate; 
asigur� continuitatea activit��ilor didactice în condi�iile fluctua�iilor cadrelor 

_tiin�ifico-didactice (mobilitate academic�, deplasäri etc.). 

stabile_te existen�a documenta�iei corespunz�toare derulärii procesului didactic 

(orare). 

Aria de cuprindere:

Prezenta procedura se aplic� tuturor responsabililor de elaborare a orarelor. 
1.2. 

2. Responsabilit��i: 
Membrii Comisiei pentru calitatea procesului de studii _i parteneriate de formare 

profesional� r�spund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri.

Decanul facultä�ii este responsabil de aplicarea corect� a procedurii la facultate. 

Respectarea prezentei proceduri este obligatorie pentru toate persoanele antrenate în 

procesul de elaborare a orarelor.

2.1. 

2.2. 

2.3. 

AND 
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Serviciu (managementul calit��ii, ghidare _i consiliere în carier�) verific� modul de aplicare 

a prezentei proceduri la USC. 
2.4. 

3. Con�inutul procedurii: 
Elaborarea orarelor procesului de studii 

3.1.1. Modul de organizare semestrialä _i s�ptämânal� a procesului de studiu este reflectat în 

Orarul activit��ilor didactice, aprobat la începutul semestrului conform procedurii 

3.1. 

USC. 
3.1.2. Elaborarea orarelor se realizeaz� pe baza planurilor de înv���mânt care sunt aprobate 

de Senatul USC _i coordonate cu Ministerul Educa�iei, Culturii _i Cercet�ri. 

3.1.3. Planurile de învä�ämânt sunt analizate minu�ios de decanul facult��ii pentru a stabili 

lista unit��ilor de curs comune care se vor desf�_ura în grupe comune. Lista este 

semnat� de c�tre decan _i pus� la dispozi�ia responsabililor de orar. 
3.1.4. Responsabilii de orar vor primi copii ale statelor de func�ii / personal de la _efii de 

department/ catedre. 
3.1.5. Orarele pentru activitä�ile didactice sunt elaborate de c�tre prodecani sau de c�tre alte 

cadre didactice propuse de decan. 
3.1.6. Ora academic� de predare continu� este de 90 de minute. Dupä acest interval se 

acord� o pauz�. 
3.1.7. Orarele se elaboreaz�, pentru ciclul 1, licen��, cu repartizarea disciplinelor pe 

parcursul unui semestru întreg (15 s�pt�mâni). 
3.1.8. Orarele se elaboreaz�, pentru ciclul II, master, cu repartizarea disciplinelor pe 

parcursul unui semestru întreg (15 s�ptämâni) sau pe module (gruparea unor 

discipline într-un interval de timp mai mic de 15 s�ptämâni).
3.1.9. Orarele se elaboreaz� de c�tre responsabilii de orar pe baza: 

a) Calendarului academic;
b) Planurilor de învä�ä�mânt ale programelor de studii; 

c) Statelor de functii ale departamentelor/ catedrelor; 
d) Listei cursurilor care se desf�_oar� în serii (torente); 
e) Forma�iunilor de studiu; 

Planurilor spa�ilor utilizate în procesul de studii �i de cercetare. 

3.1.10. În programarea activit��ilor didactice se va avea în vedere: 
Num�rul optim de ore pe zi - 6-8 ore de activitä�i într-o grup� academicä;

S� nu fie mai mult de 2 module de acela_i fel pe zi; 

3.1.11. In cuprinsul orarului unitä�ilor de curs se va specifica (Anexa 1): 
a) denumirea completä a unitä�ii de curs; 
b) tipuri de activitä�i (curs, seminar, laborator);
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c) umele �i prenumele cadrului didactic; 
d) gradul _tiin�ifico-didactic al cadrului didactic; 
e) codul / cifrul spa�iului utilizat în procesul de studii _i de cercetare; 
) categoria de încadrare a s�ptämânii: impar� sau par�. 

3.1.12. Studiul individual ghidat de profesor se include în orarul procesului didactic _i 
constituie parte componentä a volumului de lucru al studentului pe s�pt�mân� 
suplimentar la num�rul de ore de contact direct incluse în planul de înv��ämânt 

(Anexa 2). 
3.1.13. Orarul evalu�rilor intermediare /scrise/periodice include (Anexa 4): 

a) denumirea complet� a unit��ii de curs; 
b) modulul 
c) numele _i prenumele cadrului didactic; 
d) gradul _tiin�ifico-didactic al cadrului didactic; 

e)codul/ cifrul spa�iului utilizat în procesul de studii _i de cercetare. 

3.1.14. In programarea evalu�rilor intermediare /serise/periodice se va avea în vedere: 
Evaluarea/ evalu�rile intermediare /scrise /periodice se organizeaz� la distan�e 

de timp relativ egale; 
Evaluarea/ evalu�rile se realizeaz� în cadrul orelor de contact direct; 

3.1.15. Orarul examenelor semestriale se desf�_oar� în perioadele de examinare, conform 
graficului de studii, aprobat de c�tre Senatul USC _i în corespundere cu orarul 
examenelor stabilite de Decanatele facult��ilor. 

3.1.16. Orarul evalu�rilor la finalul semestrului va con�ine (Anexa 4): 

data, luna, anul; 
denumirea complet� a unitä�ii de curs; 
numele _i prenumele cadrului didactic; 
gradul _tiin�ifico-didactic al cadrului didactic; 
codul/ cifrul spa�iului utilizat în procesul de studii �i de cercetare; 

ora desf�_ur�rii examenului. 
3.1.17. In programarea Orarului examenelor semestriale se va avea în vedere: 

studentul poate sus�ine o prob� de evaluare într-o zi, la o singur� unitate de curs / 

modul; 
intervalul între 2 probe de evaluare succesive, la învä�ämânt cu frecven��, va fi de 

minimum 2 zile; 
probele de evaluare, la înv�j�mânt frecven�� redus�, pot fi desf�_urate zilnic; 
intervalul între ultima zi de activitä�i didactice _i sesiunea de examene va fi de, 
cel pu�in, 1 zi. 

3.1.18. Sesiunea de reexaminare _i m�rire a notelor se realizeazä în conformitate cu 
Calendarului academic al activitätilor didactice. 

3.1.19. Orarele se vor finaliza eu, cel pu�in, 3 zile înainte de începerea activitä�ilor didactice 
prev�zute în Graficul procesului de studii (Anexa 3) 

3.1.20. Orarele sunt aprobate de decanii facult��ilor _i coordonate de prorectorul pentru 
activitate didactic�, calitate _i parteneriate de formare profesional�. 



3.1.21. Orarul de sustinere a examenului de licent� se aprobá de c�tre rectorul USC cu o luná 

inainte de sus�inerea primei probe. 
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3.1.22. Dup� aprobarc, orarul activitä�ilor didacticc cstc plasat pe pagina Web a institu�iei _i 

pe avizierele Decanatelor. 

3.2. Modificarea orarelor 
3.2.1. In cazul în care se constat� necesitatea unor sehimb�ri în orar, operarca modificárilor 

este adus� la cuno_tinta cadrelor didactice _i studentilor de cátre responsabilii cu 

orarul. 
3.2.2. In acest sens, se facc notificarca modificárilor în Registrul modificárilor/ 

recuper�rilor. 
In cazuri exceptionale, în care cadrul didactic nu poate respecta orarul, în baza unci 

cereri temeinie justificate prin acte doveditoare, poale propune recuperarea 
activit�jilor didaeticc dup� un program de recuperare. Recuperárile sunt consemnate 

în Registrul modific�rilor/ recuperárilor. 
3.2.4. Recuperarea activit��ilor didactice este posibil în urmátoarele situa�ii: 

a) motive de s�nätate; 
b) deplas�ri pentru participare la activit��i didactice externe universitä�i; 
c) activit��i de cercetare în cadrul unor contracte/ granturi; 

d) participarca la instruiri; 
e) participarea la workshop-uri, simpozioanc, conferin�e; 
f) activitäi în interesul USC _.a. 

4.2.5. Programul de recuperare propus cste: 
a) convenit cu studenii; 
b) comunicat, în timp util, structurilor de conducere a departamentului / catedrei / 

decanatului �i studen�ilor. 

3.2.3. 

4. Monitorizarea procedurii: 

4.1. Se face de câtre toate persoancle antrenate în procesul de elaborarc a orarclor _i Comisia 

pentru calitatca procesului de studii _i parteneriate de formare profesionalá. 

5. Analiza procedurii: 
5.1. Analiza _i revizuirea procedurii se face o dat� la 3 ani. 
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ANEXA I. Orarul unit��ilor de curs 
UNIVERSITATEA DE STAT,B.P.HASDEU" DIN CAHUL 

FACULTATEA DE 

Aprobat Coordonat 
Nume, Prenume, 
Prorectorul pentru activitate didactic�, calitate �i 
parteneriate de formare profesional� 

Nume, Prenume, 
Decanul Facult��ii 

Grupa, aud. Grupa, aud. Grupa, aud. 

1. Unitatea de curs (curs) 

0800 0930|Conf. univ. dr. Prenume, Nume_ 
Unitatea de curs (seminar) 
Conf. univ. dr. Prenume, Nume 

2. 

0940-11 10 
Unitatea de curs (laborator) 

Conf. univ. dr. Prenume, Nume 1130-1300 

1310-1440 

1. 
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Succesiunea säpt�mânilor: 
Perioada 

01.09.2020-04.09.2020 
07.09.2020-11.09.2020 

Tipul s�pt�mânii 
par� 

impar� 

Nr. 
1. 

2 

4. 
5. 
6. 

8. 

9. 

10. 
11. 
12. 

13. 

14. 

15. 

AIND 
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ANEXA 2. Orarul studiului individual

ghidat de profesor 

UNIVERSITATEA DE STAT ,B.P.HASDEU" DIN CAHUL 

FACULTATEA DE _ 

Coordonat 
Nume, Prenume, 
Prorectorul pentru activitate didactic�, calitate �i 
parteneriate de fomare profesional� 

Aprobat 
Nume, Prenume, 

Decanul Facultä�ii 

Orarul studiului individual ghidat de profesor 

semestrul anul de studiu, 

Nr Ziua 
Grupa Unitatea de curs Titularul cursului Ora, sala 

ore s�pt�mânii 
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ANEXA 3. Graficul procesului de studii 

invitimânt de zi, frecventå redus� 

UNIVERSITATEA DE STAT,B.P.HASDEU" DIN CAHUL 

FACULTATEA DE 

Aprobat 

Nume, Prenume, 
Decanul Facult��ii 

GRAFICUL PROCESULUI DE STUDII LA ÎNV DE ZI 

Anul de studiu semestrul I, II 

Ciclul I, Ciclul II 

Nr. Anul Activitatea didactic� Stagii de practic� Sesiunea 
Sesiunea Programul de de Grupa de Perioada Evaluare Tipul Perioada repetat� studii 

studii examene 
periodic� 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

9. 

10. 
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Anera 4. 

UNIVERSITATEA DE STAT .,B.P.HASDEU" DIN CAHUL 

FACULTATEA DE 

Aprobat Coordonat 
Nume, Prenume, 

Nume. Prenume, 

Decanul Facultä�ii Prorectorul pentru activitate didactic�, calitate _i 

parteneriate de formare profesionalä 
ORARUL 

EXAMENELOR 

Anul de studiu- 

Grupa Grupa Grupa 
Unitatea de curs, 

Conf. univ. dr. Prenume, Nume, 

Data 

Ora 

11 
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