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REFERINTE:

1.

(S5

Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licenta (ciclul I si integrate, aprobat
prin Hotararea Ministerului Educatiei, Culturii i Cercetarii al Republicii Moldova nr. 1625
din 12.12.2019;

Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licentd, aprobat prin Hotdrérea
Senatului Universittii de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul, proces-verbal nr. 08
din 30 iunie 2020;

Regulamentul privind evaluarea activitifii de Invéfare a studentilor, aprobat prin Hotardrea
Senatului Universitatii de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul, proces-verbal nr. 07
din 26 aprilie 2018, modificat prin Hotdrarea Senatului Universititii de Stat ,Bogdan
Petriceicu Hasdeu” din Cahul, proces-verbal nr. 03 din 28 noiembrie 2019;

Regulamentul de organizare si desfasurare a studiilor superioare de master, aprobat prin
Hotirarea Senatului Universititii de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul, proces-
verbal nr. 04 din 23 decembrie 2015;

Regulamentul de organizare a examenului de finalizare a studiilor superioare de licentd,
aprobat prin Hotarérea Senatului Universitatii de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul,

proces-verbal nr. 04 din 23 decembrie 2015.

1. SCOPUL PROCEDURII:

1.1.

1.2

Procedura:
> stabileste modul in care se elaboreaza orarul pentru activitdfile didactice din

Universitatea de Stat ,B.P.Hasdeu” din Cahul, compartimentele si persoanele
implicate;

> asigurd continuitatea activitatilor didactice in conditiile fluctuatiilor cadrelor
stiintifico-didactice (mobilitate academici, deplasdri etc.).

> stabileste existenta documentafiei corespunzatoare derulirii procesului didactic

(orare).

Aria de cuprindere:
Prezenta procedura se aplica tuturor responsabililor de elaborare a orarelor.

2. Responsabilititi:

21

2.2,
23.

Membrii Comisiei pentru calitatea procesului de studii si parteneriate de formare
profesionald raspund de comunicarea prevederilor prezentei procedur.

Decanul facultatii este responsabil de aplicarea corecta a procedurii la facultate.
Respectarea prezentei proceduri este obligatorie pentru toate persoanele antrenate in

procesul de elaborare a orarelor.
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24.  Serviciu (managementul calitafii, ghidare si consiliere in carierd) verifica modul de aplicare

a prezentei proceduri la USC.

3. Continutul procedurii:

3.1, Elaborarea orarelor procesului de studii
3.1.1. Modul de organizare semestriala si saptaménala a procesului de studiu este reflectat in

0 .5

3.1.3.

3.14.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

5:1.9,

3.1.10.

SalLl

Orarul activitatilor didactice, aprobat la inceputul semestrului conform procedurii
USC.

Elaborarea orarelor se realizeaza pe baza planurilor de invatamant care sunt aprobate
de Senatul USC si coordonate cu Ministerul Educatie, Culturii si Cercetdrii.
Planurile de invaimant sunt analizate minutios de decanul facultatii pentru a stabili
lista unitatilor de curs comune care se vor desfdsura in grupe comune. Lista este
semnati de catre decan si pusi la dispoziia responsabililor de orar.

Responsabilii de orar vor primi copii ale statelor de functii / personal de la sefii de

department / catedre.
Orarele pentru activitatile didactice sunt elaborate de cétre prodecani sau de catre alte

cadre didactice propuse de decan.
Ora academica de predare continua este de 90 de minute. Dupé acest interval se

acordd o pauza.

Orarele se elaboreaza, pentru ciclul I, licentd, cu repartizarea disciplinelor pe
parcursul unui semestru intreg (15 saptamani).

Orarele se elaboreaza, pentru ciclul II, master, cu repartizarea disciplinelor pe
parcursul unui semestru intreg (15 sdptiméni) sau pe module (gruparea unor
discipline intr-un interval de timp mai mic de 15 saptdméni).

Orarele se elaboreaza de catre responsabilii de orar pe baza:

a) Calendarului academic;

b) Planurilor de invétamént ale programelor de studii;

¢) Statelor de functii ale departamentelor / catedrelor;

d) Listei cursurilor care se desfasoard in serii (torente);

e) Formatiunilor de studiu;

f) Planurilor spatiilor utilizate in procesul de studii si de cercetare.

In programarea activitagilor didactice se va avea in vedere:

v Numirul optim de ore pe zi - 6-8 ore de activitati Intr-o grupa academica;

v Si nu fie mai mult de 2 module de acelasi fel pe zi;

In cuprinsul orarului unitatilor de curs se va specifica (Anexa 1):
a) denumirea completa a unitatii de curs;
b) tipuri de activitati (curs, seminar, laborator);
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3.1.12.

3.1.13.

.1.14.

(3]

3.1.15.

3.1.16.

el

3.1.18.

3.1.19.

3.1.20.

¢) umele si prenumele cadrului didactic;

d) gradul stiintifico-didactic al cadrului didactic;

e) codul / cifrul spatiului utilizat in procesul de studii gi de cercetare;
f) categoria de incadrare a saptaménii: impara sau para.

Studiul individual ghidat de profesor se include in orarul procesului didactic si

constituie parte componenti a volumului de lucru al studentului pe sdptdmana

suplimentar la numirul de ore de contact direct incluse in planul de Invafdmant

(Anexa 2).

Orarul evaludrilor intermediare / scrise / periodice include (Anexa 4):

a) denumirea completd a unitétii de curs;

b) modulul

¢) numele si prenumele cadrului didactic;

d) gradul stiintifico-didactic al cadrului didactic;

e) codul/ cifrul spatiului utilizat in procesul de studii si de cercetare.

In programarea evaludrilor intermediare / scrise / periodice se va avea in vedere:

v" Bvaluarea / evaluirile infermediare / scrise / periodice se organizeaza la distanfe
de timp relativ egale;

v" Evaluarea / evaluirile se realizeazi in cadrul orelor de contact direct;

Orarul examenelor semestriale se desfdgoard in perioadele de examinare, conform

graficului de studii, aprobat de catre Senatul USC si in corespundere cu orarul

examenelor stabilite de Decanatele facultitilor.

Orarul evaluarilor la finalul semestrului va contine (Anexa 4):

data, luna, anul;

denumirea completi a unitatii de curs;

numele si prenumele cadrului didactic;

gradul stiintifico-didactic al cadrului didactic;

codul / cifrul spatiului utilizat in procesul de studii si de cercetare;

ora desfasurarii examenului.

In programarea Orarului examenelor semestriale se va avea in vedere:

v" studentul poate sustine o proba de evaluare intr-o zi, la o singurd unitate de curs /
modul;

v intervalul Intre 2 probe de evaluare succesive, la invitamant cu frecventd, va fi de
minimum 2 zile;

v' probele de evaluare, la invatdmant frecventa redusa, pot fi desfasurate zilnic;

v intervalul intre ultima zi de activititi didactice si sesiunea de examene va fi de,
cel putin, 1 zi.

Sesiunea de reexaminare si mdirire a notelor se realizeazi in conformitate cu

Calendarului academic al activitatilor didactice.

Orarele se vor finaliza cu, cel pujin, 3 zile Tnainte de inceperea activitatilor didactice

previzute In Graficul procesului de studii (Anexa 3)

Orarele sunt aprobate de decanii facultdfilor i coordonate de prorectorul pentru

activitate didactici, calitate si parteneriate de formare profesionala.

ANANANA N
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Orarul de susginere o examenului de licengi se aprobi de ciitre rectorul LSC eno luni

inainte de susfincerea primei probe.
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3.1.22. Dupi aprobare, orarul activitdfilor didactice este plasal pe pagina Web a institufici gi

pe avizierele Decanatelor,

3.2. Modificarea orarclor

9 2l

322,

3.2.3.

3.2.4.

Tn cazul in care se constatd neeesitatea unor schimbari in orar, operarca modificarilor
este adusd la cunogtina cadrelor didactice i studenfilor de cétre responsabilii cu
orarul.

in acest sens, sc¢ face notificarca modificdrilor in Registrul modificarilor /
recuperdrilor,

in cazuri excepionale, in care cadrul didactic nu poate respecta orarul, in baza unci
cereri temeinic justificate prin acte doveditoare, poate propunc recuperarca
activitdfilor didactice dupé un program de recuperare. Recuperdrile sunt consemnate
in Registrul modificérilor / recuperérilor,

Recuperarea activitajilor didactice este posibil in urmatoarele situafii:

a) motive de sdndtate;

b) deplasari pentru participare la activitdfi didactice cxterne universitéfii;
¢) activitafi de cercetare Tn cadrul unor contracte / granturi;

d) participarca la instruiri;

¢) participarea la workshop-uri, simpozioane, conferine;

f) activitafi in interesul USC g.a.

4.2.5. Programul de recuperare propus este:

a) convenit cu studentii;
b) comunicat, in timp util, structurilor de conducere a departamentului / catedrei /

decanatului i studenfilor,

4. Monitorizarea procedurii:
4.1.  Se face de catre toate persoancle antrenate in procesul de claborare a orarclor gi Comisia
pentru calitatea procesului de studii gi partencriate de formare profesionala,

5. Analiza procedurii:
5.1, Analiza gi revizuirea procedurii se face o datd la 3 ani.
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ANEXA 1. Orarul unititilor de curs
UNIVERSITATEA DE STAT ,,B.P.HASDEU” DIN CAHUL

FACULTATEA DE
Coordonat | Aprobat
Nume, Prenume, \ Nume, Prenume,
Prorectorul pentru activitate didactica, calitate i | Decanul Facultatii

parteneriate de formare profesionald

“

Unitatea de curs (curs)
08°° 09% | Conf, univ. dr. Prenume, Nume

2. Unitatea de curs (seminar)
Conf. univ. dr. Prenume, Nume

0940— 11 10

3. Unitatea de curs (laborator)
[130-13% Conf. univ. dr. Prenume, Nume

4,
1310— ]440

Miercuri
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Succesiunea siiptiméinilor:

fal

Perioada Tipul siptamanii

01.09.2020 — 04.09.2020 pari

07.09.2020 — 11.09.2020 impari

2090 2| [ 1 1o [ Z
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ANEXA 2. Orarul studiului individual

ghidat de profesor
UNIVERSITATEA DE STAT ,,B.P.HASDEU” DIN CAHUL
FACULTATEA DE
Coordonat 777 Aprobat_
Nume, Prenume, | Nume, Prenume,
Prorectorul pentru activitate didactics, calitate i | Decanul Facultatii

parteneriate de formare profesionala 1

Orarul studiului individual ghidat de profesor
semestrul , anul de studiu

. . .| N Zi
Grupa Unitatea de curs Titularul cursului r B .“mA .. | Ora,sala
ore saptamani




" Nr.
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| 6.

| Programul de

studii
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ANEXA 3. Graficul procesului de studii
invifdamant de zi, frecven{ii redusi

UNIVERSITATEA DE STAT ,,B.P.HASDEU” DIN CAHUL
FACULTATEA DE

Aprobat

Nume, Prenume,
Decanul Facultatii

GRAFICUL PROCESULUI DE STUDII LA INVATAMANT DE ZI

Anul de studiu , semestrul I, II
Ciclul I, Ciclul II

Al Activitatea didacticd Stagii de practicd | ggiunea | T
o sl = e = w iunea
Grupa de  perioada | Evaluare Tipul | Perioada | de | repetati

studii periodic ‘ examene 1

\

|
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Anexa 4.

UNIVERSITATEA DE STAT (B.P.HASDEU" DIN CAHUL
FACULTATEA DE

Aprobat
Nume. Prenume,
Decanul Facultatii

Coordonat
Nume, Prenume,
Prorectorul pentru activitate didactica, calitate si
parteneriate de formare profesionala

ORARUL
EXAMENELOR
Anul de studiu

- Grupa

~ Grupa Grupa
Unitatea de curs,
Conf univ. dr. Prenume, Nume,

Ora__

11
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