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1. SCOPUL PROCEDURII:

1.1.  Scopul acestei proceduri constd in reglementarea procesului de initiere, aprobare,
monitorizare si evaluare periodicad a programelor de studii (Ciclul I, Ciclul II,
Formare Profesionald Continud) si stabilirea competentelor si a responsabilitatilor
persoanelor participante la elaborare.

1.2.  Precizeaza algoritmul si responsabilitatile privind initierea, aprobarea, monitorizarea
si evaluarea periodica a programelor de studii.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1.  Procedura se utilizeaza de catre toate structurile organizatorice a Universitatii de Stat
,B. P. Hasdeu” din Cahul, responsabile cu initierea, aprobarea, monitorizarea si
evaluarea periodica a programelor de studii.

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1.  Definitii

Facultate - unitatea functionald didactico-stiintifica si administrativa de baza a USC, care
isi desfasoara activitatea conform Cartei universitare si instructiunilor USC (regulamente,
hotarari, ordine /dispozitii), precum si a actelor reglatorii ale Ministerului Educatiei, Culturii si
Cercetdrii si a prevederilor legislatiei in vigoare, care elaboreaza si gestioneaza programele de
studii.

Departament / catedré@ — unitate academica functionala care asigura producerea,
transmiterea si valorificarea cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate si are drept
scop organizarea si realizarea la un nivel inalt a activitdtilor didactice si stiintifice.

Plan de invagimant - sistem de activitati de formare profesionala si de cercetare
stiintifica a specialistilor pentru diverse domenii ale economiei nationale, reunite Intr-o conceptie
unitara din punct de vedere al continutului si al desfasurarii acestora in timp.

Specialitate / program de studii — complex de competente profesionale obtinute prin
instruire intr-un anumit domeniu de formare profesionala.

Curriculumul in invatamdantul superior - un sistem complex de procese decizionale,
manageriale sau de monitorizare care preced, insotesc si urmeaza proiectarea, elaborarea,
implementarea, evaluarea si revizuirea permanenta si dinamica a setului de activitati de formare
profesionala oferite in institutia de invatamant superior.
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Disciplina / unitate de curs - unitate de baza a planului de invatamant, cu continut unitar
caracteristic, care contribuie la dobandirea unor competente concrete specifice calificarii date, in
concordanta cu obiectivele specialitatii. Conginutul disciplinelor se stabileste prin fisa disciplinei.

3.2.

Disciplini din planul de invagamdnt - un sistem de activititi de formare
profesionald si de cercetare stiintificd a specialistilor pentru diverse domenii ale
economiei nationale, reunite Intr-o conceptie unitard din punct de vedere al
continutului si al desfasurarii acestora in timp;na fundamentala: disciplind care
asigurd nsusirea competentelor, abilitatilor si capacitatilor fundamentale
generale.

Disciplina de specialitate: disciplina ce asigura specializarea studentilor /
formabililor, aprofundarea intr-o anumita ramura a specialitatii date.

Disciplina obligatorie: discipline pe care studentul le va studia Tn mod
obligatoriu in perioada de studiu.

Disciplina optionala: Studierea unui anumit numar de discipline alese din
cadrul disciplinelor optionale, asigurand acumularea punctelor de credit
necesare stabilite prin planul de invatdmant, este conditie a obtinerii calificarii.
Disciplina facultativa sau liber aleasd: disciplind ce figureaza in planul de
invatamant al programului de studii, fara obligativitatea studentului de a o studia.
Contract de studii: contract incheiat intre student si decanul facultatii, prin care
studentul stabileste disciplinele alese, iar facultatea 1si asuma organizarea
predarii disciplinelor in cauza.

Abrevieri

USC — Universitatea de Stat ,,B. P. Hasdeu”din Cahul;

SUSC - Senatul Universitatii de Stat ,,B. P. Hasdeu”din Cahul;

HS — Hotarare a Senatului Universitatii de Stat ,,B. P. Hasdeu”din Cahul,

CA — Consiliul de Administratie;

CF — Consiliul Facultatii;

CCPSPFP — Comisia pentru calitatea procesului de studii si parteneriate de
formare profesionald;

SMCGCC — Serviciu (Management al Calitatii, Ghidare si Consiliere in carierd);
Asigurarea Calitatii;

CF — Consiliul facultatii;

ANACEC — Agentia Nationala de Asigurare a Calitatii in Educatie si Cercetare;
PS — Procedurd de sistem.
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4. RESPONSABIL DE PROCES

4.1.

Senatul USC; Rector, Prorector, SMCGCC, decan, sef de department / catedra.

5. DESCRIEREA PROCESULUI

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Procedura se aplicd atat pentru programele de studii universitare de licentd si
masterat, precum si pentru programele de formare profesionalad continua;

Initierea unui program de studiu presupune Tmbunatatirea educatiei prin adaptarea
acestuia la cerintele si realitatile mediului universitar si social, prin folosirea
eficientd a resurselor Tn concordantd cu normele nationale si europene, privind
domeniile si calitatea de studii universitare de licenta, master, formare profesionala
continua;

Programe de studii pot fi initiate, de reguld, in domenii care fac obiectul activitatilor
actuale ale institutiet;

Pot fi initiate doar programe de studii inscrise in Nomenclatorul domeniilor de
formare profesionala si al specialitatilor in invatamantul superior; Nomenclatorul
domeniilor de formare profesionald, al specialitatilor si calificarilor pentru
invatamantul profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar;

Initiatorul unui Program de studii este catedra / departamentul cu avizul Consiliului
facultatii;

Initierea unui program de studii se bazeazd pe analize complexe privind
mediul extern (contextul economic si socio-cultural, piata muncii; corespondenta
cu Cadrul National al Calificarilor, analiza comparativa a programelor de studiu
similare, de la alte universitati din tara si din strdinatate) si intern al universitatii
(evaluarea ofertei existente de programe de studii, a obiectivelor strategice si a
resurselor disponibile ale universitatii), finalizate printr-un studiu preliminar;

Studiul preliminar cuprinde informatii referitoare la: piata muncii; corespondenta cu
Cadrul National al Calificarilor; incadrarea in strategia universitatii; asigurarea
resurselor necesare la nivelul standardelor de autorizare; proiectul de plan de
invatamant;

Studiul preliminar, impreund cu Documentele noului program de studii (plan de
invdtdmant s.a.) sunt analizate in departament / catedrd si validate de catre
Consiliul facultatii;




MANUALUL DE PROCEDURI SPECIFICE SI COD: PS-AC-01

DE SISTEM
Procedura de asigurare a calitatii privind
INITIEREA, APROBAREA, MONITORIZAREA Ed. / Rev.
SI EVALUAREA 1/0

PERIODICA A PROGRAMELOR DE STUDII
(CICLUL I, II, FORMARE PROFESIONALA
CONTINUA)

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

MCGCC verifica daca planul de invatamant al programului nou de studii este
optimizat cu cel al altor programe de studii; asigurandu-se, totodata, cd acesta este
complet si corect. Totodata, verificd indeplinirea cerintelor normative, instituite la
nivel national de catre Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii, precum si
incadrarea indicatorilor de performanta in limitele fixate de catre ANACEC;
SMCGCC verifica indeplinirea standardelor privind resursele umane, se vor
completa formularele tipizate (Anexa );

SMCGCC transmite planul de invatamant al programului nou de studii, spre
evaluare internd, la Comisia pentru calitatea procesului de studii si parteneriate de
formare profesionala;

Comisia pentru calitatea procesului de studii si parteneriate de formare profesionala
apreciaza planul de invatamant al programului nou de studii, tinindu-se cont de:
actualitatea programului; necesitatile pietii muncii; volumul de munca al studentilor /
formabililor, precum si al parcursului educational; eficacitatea procedurilor de
evaluare a studentilor / formabililor si face eventuale propuneri de completare;

Noul program de studii se face cu aprobarea Senatului universitatii,

Planul de studii se coordoneaza cu Ministerul de resort;

Titularii unitatilor de curs ale programului de studii proiecteaza unitatile de
curs / modulele, elaboreaza Curriculumul unitatii de curs/modului;

Se numeste, prin hotararea Departamentului de specialitate la propunerea Sefului de
Departament, directorul noului program de studii $i membrii echipei de elaborare a
raportului de autorizare evaluare internd a noului program de studiu;

Intocmirea Raportului de autoevaluare in vederea autorizarii de functionare
provizorie a programului de studii conform standardelor de acreditare, criteriilor
si indicatorilor de performantd in conformitate cu cerintele Agentiei Nationale
de Asigurare a Calitatii in Educatie si Cercetare;

Programele de studii universitare sunt supuse unui proces de monitorizare si
evaluare interna in vederea mentinerii si Tmbunatatirii continue a calitatii;
Monitorizarea presupune controlul modului in care se desfasoara procesele
educationale in cadrul programului de studii, pentru depistarea tuturor neajunsurilor
si pentru tinerea sub control a neconformitatilor;

Monitorizarea implicd, de asemenea, si realizarea auditului de calitate pentru
verificarea respectarii procedurilor si standardelor specifice proceselor educationale;
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5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

Monitorizarea programelor de studii include actiuni planificate de analiza a
rezultatelor si activitatilor specifice programului de studii, precum si audituri
interne;

Monitorizarea programelor de studiu revine, in principal, SMCGCC, precum si
conducerii instututiei,

Concluziile rezultate pentru fiecare program de studii sunt prezentate in cadrul
sedintelor Senatului;

Monitorizarea programelor de studii vizeaza: actualitatea programului; necesitatile
pietii muncii; volumul de muncd al studentilor / formabililor, precum si al
parcursului educational; eficacitatii procedurilor de evaluare a studentilor /
formabililor, asteptarile, nevoile si satisfactia studentilor / formabililor in raport cu
programul de studii; mediul de invéatare, serviciile de sprijin/sustinere pentru
studentii programului;

SMCGCC elaboreaza (o data la 3-4 ani) sinteze privind calitatea programelor de
studii din universitate supuse analizei;

Sintezele obtinute, prin monitorizarea si evaluarea interna a programelor de studii, se
discuta la nivel de departament/ catedra si facultate pentru stabilirea de masuri
corective si preventive;

Directorul de program, responsabil cu calitatea procesului de invatamant la
programul de studii, analizeaza, aceste materiale de sinteza;

SMCGCC monitorizeaza si evalueaza nivelul in care s-au realizat planurile de
imbunatatire;

Pe baza evaluarii interne a programelor de studii, Senatul universitdfii poate
dispune intrarea in lichidare sau oprirea temporarda a programelor de studii
neperformante, la  propunerea Consiliului facultatii si a Consiliului de
Administratie, fara a prejudicia studentii.

6. Analiza procedurii:

6.1.

Analiza si revizuirea procedurii se face odata la 3 ani.
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10.

11.

12.

13.

14.

7. REFERINTE:

Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17 iulie 2014.
Hotararea Guvernului nr. 482 din 28.06.2017 cu privire la aprobarea Nomenclatorului
domeniilor de formare profesionala si al specialitatilor in Invatamantul superior.
Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul superior in baza Sistemului
National de Credite de Studiu, conform Ordinului Ministrului educatiei nr. 1046
din 29 octombrie 2015.
Planul-cadru pentru studii superioare (ciclul | - Licenta, ciclul II - Master, studii
integrate, ciclul Il — Doctorat), aprobat prin Ordinul Ministrului educatiei nr. 1045
din 29 octombrie 2015.
Regulamentul-cadru privind organizarea examenului de finalizare a studiilor
superioare de licentd, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 1047 din 29
octombrie 2015.
Dispozitia ME nr.451. Cu privire la instruirea concomitenta in doud specialitati inrudite,
2013.
Metodologia de evaluare externd a calitdtii in vederea autorizarii de functionare
provizorie si acreditarii programelor de studii si a institutiilor de invatdmant profesional
tehnic, superior si de formare continua (publicatda in MO 526-528/29.12.18), modificata
prin Hotararea Guvernului nr. 1270 din 26.12.18.
Ghid de evaluare externd a programelor de studii de Licentd, invatamantul superior,
aprobat de Consiliul de Conducere al ANACIP, proces-verbal nr. 9 din 23.06.2016.
Ghid de evaluare externd a programelor de studii de Masterat, invatdmantul superior,
proces-verbal nr. 9 din 23.06.2016.
Ghid de evaluare externa a programelor de formare profesionala continua, proces-verbal
nr. 9 din 23.06.2016.
Carta Universitatii de Stat ,,B. P. Hasdeu” din Cahul, aprobata de Senatul Universitatii de
Stat ,,B. P. Hasdeu” din Cahul, la 29.05.2015 si coordonata cu Ministerul Educatiei al
Republicii Moldova.
Regulamentul de organizare a studiilor in invatdmantul superior in baza Sistemului
National de Credite de Studiu, aprobat la Sedinta Senatului USC, proces-verbal nr. 06 din
21 aprilie 2016.
Regulamentul de organizare si desfasurare a studiilor superioare de master, aprobat la
Sedinta Senatului USC, proces-verbal nr. 04 din 23 decembrie 2015.
Reulamentul cu privire la formarea continua a adultilor, aprobat la Sedinta Senatului
USC, proces-verbal nr. 03 din 29 noiembrie 2018.
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