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REGULAMENTUL
cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice la ciclurile de
invatamant superior I — licenta si Il — master

I. Duspozitii generale

1. Prezentul Regulament stabileste principiile generale si cerintele de bazd pentru normarea
activitatii stiingifico-didactice a personalului din Institutia Publica Universitatea de Stat ,,Bogdan
Petriceicu Hasdeu” din Cahul, la ciclurile de invatamant superior I - licenta, si II — master

2. Labaza prezentului Regulament se afla urmatorul cadru juridic:

* Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul Oficial, 24.10.2014,
nr. 319-324, art. nr: 634)

= Codul muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154-XV din 28.03.2003

» Hotarirea Guvernului nr. 1234 din 12.12.2018 privind conditiile de salarizare a personalului
din institutiile de invatamint care functioneaza in regim de autogestiune financiar-economica

* Anexa nr. 5 la Hotarirea Guvernului nr. 1231 din 12.12.2018 pentru punerea in aplicare a
prevederilor Legii nr. 270/2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar

= (arta Institutiei Publice Universitatea de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul, aprobata
de Senatul USC la 29.03.2015, proces verbal nr. 08

= Statutul Institutiei Publice Universitatea de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul,
aprobat de Senatul USC la 03.09.2015, proces verbal nr. 01 si Inregistrat la Ministerul Justitiei
al Republicii Moldova cu nr. 5972 din 10.11.2015
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* Regulamentul privind organizarea si functionarea organelor de conducere ale Institutiei
Publice Universitatea de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul, aprobat de Senatul USC
la 17.03.2015, proces verbal nr. 05

= Regulamentul de organizare a studiilor in Tnvatamintul superior in baza Sistemului National
de Credite de Studiu, aprobat de Senatul Universitatii de Stat ,,B.P. Hasdeu” din Cahul la
21.04.2016, proces verbal nr. 06

» Regulamentul de organizare si desfasurare a studiilor superioare de master, aprobat de Senatul
Universitatii de Stat ,,B.P. Hasdeu” din Cahul la 23.12.2015, proces verbal nr. 04

» Planul-cadru pentru studii superioare (ciclul I - Licenta, ciclul II - Master, studii integrate,
ciclul III — Doctorat), aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 1045 din 29.10 2015

» Regulamentul privind evaluarea activitatii de invatare a studentilor, aprobat de Senatul
Universitatii de Stat ,,B.P. Hasdeu” din Cahul la 18.02.2010, proces verbal nr. 07

» Regulamentul-cadru cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice in invatamintul
superior, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 304 din 22.04.2016.

3. In Institutia Publici Universitatea de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul (in
continuare Universitate sau USC) schema de incadrare a personalului universitar prin stabilirea
numarului de norme didactice si stiintifico-didactice se elaboreaza de cétre Consiliul de Administratie
si se aproba de catre Sentaul USC, de regula, pina la inceputul anului de studii. Pentru anul I de studii
precizarile referitor la normarea stiintifico-didactica se fac pina la 30 septembrie al anului nou de
studii, in dependentd de rezultatele inmatricularii.

4. Personalul din Invatimintul superior se constituie din:
a) personal stiintifico-didactic: lector universitar, conferentiar universitar, profesor
universitar;
b) personal stiintific: cercetitor stiintific, cercetdtor stiintific superior, cercetdtor
stiintific coordonator, cercetator stiintific principal;
c) personal didactic: asistent universitar, formator, maestru de concert, maistru de
instruire, antrenor;
d) personal didactic auxiliar: bibliotecar, informatician, laborant, metodist,
acompaniator;
e) alte categorii de personal: personal administrativ si tehnic, secretar-referent,
tehnician, inginer-tehnician, medic, asistent medical, precum si personal auxiliar si de
deservire.

5. Functiile didactice, stiintifice si stiintifico-didactice se ocupa prin concurs, iar numarul
posturilor si norma stiintifico-didactica se stabileste diferentiat de cédtre Senatul universitar, in
corespundere cu planurile de invatamint si in baza prevederilor prezentului Regulament si alte acte
normative institutionale.

6. Norma activitatii de cercetare pentru cadrele stiintifice titulare se stabileste Tn conformitate
cu legislatia in vigoare.

7. Norma de activitate a altor categorii de personal din Tnvatamintul superior se stabileste in
conformitate cu Codul muncii.

8. In statele de personal sint inscrise, In ordine ierarhicd, posturile didactice, stiintifico-
didactice si stiintifice ocupate sau vacante.



9. In raport cu relatiile de munci stabilite cu / in cadrul Universitatii, personalul din
invatamintul superior poate fi: titular sau cumulard.

9.1. Prin personal titular se intelege persoana care ocupa o functie didactica / stiintifica /
stiintifico-didactica, a carei activitate de baza se desfasoara in institutia respectiva de
invatamint superior si care este inscrisd nominal In schema de incadrare a institutiei.

9.2. Prin personal cumulard se intelege persoana cu activitatea de baza in alta organizatie
sau institutie, care desfasoara, n afara orelor de program, activitati didactice, stiintifice
sau stiintifico-didactice anuntate vacante 1n institutia respectiva de invatamint superior
(cumulard extern); sau persoana care nu ocupa o functie didactica/ stiintifica/
stiintifico-didactica de baza in institutia de Tnvatdmint superior respectiva, dar care
desfasoara suplimentar muncii de baza activitati didactice, stiintifice sau stiintifico-
didactice 1n aceeasi institutie (cumulard intern).

10. Angajarea prin cumul a personalului didactic, stiintifico-didactic si stiintific se realizeaza
in baza echivalarii functiilor, dupa cum urmeaza: a) functia de cercetator stiintific se echivaleaza cu
functia de asistent universitar si viceversa; b) functia de cercetator stiintific superior se echivaleaza
cu functia de lector universitar si viceversa; c) functia de cercetator stiintific coordonator se
echivaleaza cu functia de conferentiar universitar si viceversa; d) functia de cercetator stiintific
principal se echivaleaza cu functia de profesor universitar si viceversa.

11.In conditiile autonomiei universitare financiare, in vederea acoperirii necesitatilor
academice proprii, rectorul USC poate aproba, pe o durata determinatd, invitarea in cadrul institutiei
de Invatamint superior a unor cadre didactice universitare cu valoare recunoscutd in domeniu, din tara
sau din strainatate, in baza contractuala.

12. Rectorul si prorectorii pot cumula functii stiintifico-didactice si stiintifice in conformitate
cu legislatia in vigoare si regulamentele institutionale.

II. Normarea activitatii stiintifico-didactice si de cercetare

13. Norma stiintifico-didactica se constituie din:
a) activitatea didactica auditoriala (contact direct cu studentii), realizata prin:
e ore de curs;
e seminare, lucrari de laborator, lucrari practice, lucrari de proiectare;
e consultatii pentru examene;
b) activitatea didactica neauditoriala, realizata prin:
e conducerea stagiilor de practica;
e conducerea proiectelor sau tezelor de an, de licenta, de master;
e monitorizarea activitafii individuale a studentilor;
e activitdti de evaluare curentad si finald, si de monitorizare a reusitei academice a
studentilor;
e monitorizarea activitatilor educationale extracurriculare ale studentilor (activitatea de
curator);
c) activitatea de cercetare si transfer tehnologic, realizata prin:
o cfectuarea cercetarilor stiintifice;
e claborarea produselor de program;
e publicarea articolelor stiintifice;
e brevetarea rezultatelor cercetarii;



e claborarea si editarea monografiilor, culegerilor stiintifice;
e realizarea tezelor de doctorat /postdoctorat;
e participarea la proiecte stiintifice si coordonarea de proiecte stiintifice;
e participarea la conferinte stiintifice;
e alte activitati prevazute de regulamentele institutionale;
d) activitatea metodica, realizata prin:
e pregitirea pentru predarea cursului;
e claborarea suporturilor de curs;
e proiectarea didactica a activitatilor, inclusiv a celor individuale;
e elaborarea de curricula;
e claborarea recomandarilor metodice pentru studenti;
e claborarea metodologiilor si a testelor de evaluare a rezultatelor academice;
e conducerea seminarelor metodologice;
e alte activitati prevazute de regulamentele institutionale.

14. Activitatea didactica auditoriald si neauditoriala se cuantificd in ore conventionale. Ora
conventionala constituie 45 de minute.

15. In invatamantul superior, unitatea de timp pentru organizarea si desfasurarea activitatilor
didactice auditoriale (curs, seminar, consultatii pentru examene, activitati de laborator, lucrari
practice, lucrari de proiectare), planificata si stabilita in orarul activitatilor didactice (dupa caz: pe
sdptamana, pe semestru, pe an), este de 2 ore conventionale sau 90 minute.

16. Norma didactica constituita din activitatile didactice auditoriale si neauditoriale poate fi
majorata sau redusa pentru realizarea activitatilor de cercetare, transfer tehnologic, metodice,
precum urmeaza:

a) Majorarea normei didactice (orelor didactice auditoriale si neauditoriale) cu pana la 25% din
norma didactica de baza si/sau cumulata — in proportia in care la planificarea normei stiintifico-
didactice anuale se prevede necompletarea normei anuale de activitate metodica si/sau normei
de activitate stiintifica si transfer tehnologic.

b) Micsorarea normei didactice (orelor didactice auditoriale si neauditoriale):

- cu pand la 25% din norma didacticd de baza si/sau cumulatd — in proportia in care la
planificarea normei stiintifico-didactice anuale se prevede un volum supranormat, ce depaseste
norma anuald de activitate stiintifica si de transfer tehnologic;

- cu pand la 10% din norma didacticd de baza si/sau cumulatd — in proportia in care la
planificarea normei stiintifico-didactice anuale se prevede un volum supranormat, ce depaseste
norma anuald de activitate metodica.

17. Suma totald a orelor de muncd dintr-o norma stiintifico-didactica, realizatd prin
cumularea activitatilor didactice auditoriale, neauditoriale, de cercetare, transfer tehnologic, metodice,
este de 35 de ore astronomice pe saptimind, ceea ce constituie 1470 de ore astronomice in 10 luni
de munca (o luna - cca 4,2 saptamini).

18. Planificarea normei stiingifico-didactice se efectueaza conform Anexelor 1 - 3 1a prezentul
Regulament.

19. Senatul USC este in drept sa stabileasca si sa revada normele stiintifico-didactice efective,



in functie de programul de studii, ponderea disciplinelor fundamentale, de specialitate, de formare a
competentelor generale, de orientare socio-umanisticd — obligatorii si optionale, de marimea
formatiunilor de studii si de performantele cadrelor stiintifico-didactice sau de cercetare, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

II1. Normarea activitatii didactice auditoriale

20. Catedrele/departamentele stabilesc diferentiat, conform functiilor, numarul de ore pentru
activitatea didacticd auditoriald anuald a fiecarui cadru didactic concret, reiesind din numarul de
norme didactice efective la catedra/departament.

21. Norma didactica auditoriala planificatda la catedre/departamente pentru fiecare cadru
didactic se avizeaza de decan si se aproba de prorectorul responsabil de activitatea didactica.

22. Activitatea didactica auditoriala anuala (curs, seminar, activitati de laborator, lucrari
practice, consultatii pentru examen), calculatd In ore conventionale si cu respectarea conditiilor
expuse in art. 23, se stabileste conform functiilor didactice, stiintifice si stiintifico-didactice, dupa
cum urmeaza:

a) profesor universitar(cercetator stiintific principal): 250 ore conventionale sau 188 ore

astronomice;

b) conferentiar universitar(cercetator stiintific coordonator): 350 ore conventionale sau

262 ore astronomice;

c) lector universitar (cercetdtor stiintific superior): 450 ore conventionalesau 338 ore

astronomice;

d) asistent universitar (cercetator stiintific): 550 ore conventionale sau 413 ore astronomice.

23. Norma didactica a profesorului universitar si a conferentiarului universitar va consta,
prioritar, din ore de curs (prelegeri). Norma didactica a lectorului universitar va include diverse tipuri
de activitate didactica auditoriald. In norma didactica a asistentului universitar nu pot fi incluse ore de
curs. Exceptie constituie asistentul universitar care detine grad stiintific.

24. In cazul predarii unor cursuri de specialitate in limbi striine de circulatie internationald (cu
exceptia predarii limbii respective si a specialitatilor/ programelor de studiere a limbilor moderne
respective) sau utilizarii unor metode interactive, inovationale de predare si evaluare (de ex.: E-learning:
MOODLE, Open Learning, Open Classroom, Problem-Based Learning etc.), activitatile in cauza vor fi
normate cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 2 (doi). Metodele interactive mentionate trebuie
sa includd obligatoriu ambele componente — si predarea si evaluarea. Coeficientul multiplicativ se
atribuie dupa un an de predare a cursului sau de utilizare a metodei interactive de predare si evaluare
respective, cu conditia asigurdrii realizdrii permanente si continue a activitatilor didactice mentionate,
in prezenta dovezii documentale/formale. Intreruperea predarii cursului numit sau utilizarii metodei
respective de predare-evaluare priveaza automat atribuirea coeficientului multiplicativ.

25. Formatiunile de studiu caracteristice Tnvatamintului superior reprezinta grupele academice
care contin, de reguld, 25-30 de studenti la ciclul I, licenta si 15-20 studenti la ciclul II, master.

26. Orele de curs se planifica pentru serii de studii, numarul $i marimea cédrora depind de
specificul programului de studii si capacitatea institutionala.

27. In scopul asigurarii eficientei economice in conditiile activitatii universitare cu autonomie
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financiara, pentru normarea sarcinilor didactice, de regula, pina la inceputul anului de studii, in baza
planurilor de invatdmant si a contingentului de studenti, decanul facultatii in coordonare cu serviciul
Financiar-economic si Serviciul planificare, evidenta si documentare a procesului de studii, stabileste
si propune spre aprobare prin ordinul rectorului USC - lista formatiunilor de studii, care va prevedea:

a) organizarea grupelor academice singulare — formatiuni de specialitate cu contingentul
de 15 - 30 studenti la fiecare an de studii;

b) organizarea, pe discipline (unitati de curs/module) comune, a grupelor comune de pana
la 25 - 30 de studenti, compuse din formatiuni de specialitate cu un contingent mai mic
de 15 studenti la fiecare an de studii;

¢) organizarea prelegerilor din cadrul disciplinelor comune in serii (torente) cu contingentul
de peste 50 studenti, compuse din grupe academice singulare si grupe comune. Orele de
curs (prelegeri) predate pentru serii de studii (torente) sunt normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,5 (unu si cinci zecimi);

d) organizarea grupelor comune de pana la 15-20 studenti, pentru studierea limbii romdne
in grupele alolingve si limbii moderne (cu exceptia specialitatilor duble 141.08/141.09.01
Limba si literatura romana si franceza, 141.08/141.09.04 Limba si literatura romana si
engleza, 141.09.01/141.09.04 Limba si literatura franceza si engleza, 141.09.04/141.09.01
Limba si literaturd engleza si francezd), si a disciplinei ,,Tehnologii de comunicare
informational®”;

e) organizarea subgrupelor de pana la 15 studenti (in cadrul grupelor singulare de 15-30
studenti sau grupelor comune) pentru:

e ore practice/de laborator la disciplinele de profil sustinute in limba moderna
respectiva, in cadrul specialitatilor duble: 141.08/141.09.01 Limba si literatura
romand si francezad, 141.08/141.09.04 Limba si literaturd romana si engleza,
141.09.01/141.09.04 Limba si literaturd franceza si engleza, 141.09.04/141.09.01
Limba si literatura engleza si franceza,

e lucrari practice/de laborator la disciplinele de profil in cadrul specialitatilor:
141.02/141.01 Informaticd si matematica, 141.02/141.03 Informatica si fizica,
444.1 Informatica, 521.8 Inginerie si Management in Industria Alimentara, 521.8
Inginerie si Management in Agricultura, alte specialitati de profil ingineresc/stiinte
exacte/aplicate ce necesita studiu practic in laborator.

f) pentru organizarea lucrarilor practice si de laborator la disciplina ,,Tehnologii de
comunicare informationald”, grupele academice singulare/grupele comune, cu un
contingent mai mare de 25 studenti, vor fi divizate in 2 (doud) subgrupe.

28. La calcularea volumului de ore didactice pentru activitatile organizate conform art. 27 lit.
e) si f), fondul de timp din planurile de invatamant, stabilit pentru orele/lucrarile practice/de laborator
la disciplina indicata, va fi prevazut pentru fiecare subgrupa.

IV. Normarea activitatii didactice neauditoriale

29. Activitatea didacticd neauditoriala reprezintd parte componenta a normei didactice §i se
constituie din conducerea stagiilor de practica, conducerea proiectelor sau tezelor de an, de licenta, de
master, monitorizarea activitatii individuale a studentilor, activititi de evaluare curenta si finala,
monitorizarea activitdtilor educationale extracurriculare ale studentilor (activitatea de curator).

30. Activitatea didacticA neauditorialda anuald (conducerea stagiilor de practica,

.....

studentilor, activitdti de evaluare curentd si finald, monitorizarea activitatilor educationale
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extracurriculare ale studentilor/activitatea de curator), calculatd in ore conventionale, se stabileste
conform functiilor didactice, stiintifice si stiintifico-didactice, dupd cum urmeaza:
a) profesor universitar (cercetator stiintific principal): 350 ore conventionale sau 262 ore
astronomice;
b) conferentiar universitar (cercetator stiintific coordonator): 330 ore conventionale sau
248 ore astronomice;
c) lector universitar (cercetator stiintific superior): 270 ore conventionale sau 202 ore
astronomice;
d) asistent universitar (cercetator stiintific): 200 ore conventionale sau 150 ore
astronomice.

31. Activitatea de conducere a stagiilor de practica de specialitate (initiere, pedagogica,
tehnologica, In productie etc.) pentru ciclul I — studii superioare de licentd, cu verificarea darilor de
seamd si evaluarea curentd, se include in norma didacticd doar in baza Contractului privind
organizarea si desfasurarea stagiului de practica si se organizeaza in corespundere cu planurile de
invatdmint, in alternantd cu orele teoretice sau separat, pe etape sau in mod continuu, in functie de
programul de studii.

32. Normarea activitatii pentru evaluarea finala, apreciatd cu nota de catre comisia special
creatd de catedra/departamentul de profil, compusd din 3 persoane, a stagiilor de practica de
specialitate (initiere, pedagogica, tehnologica, in productie etc. ) pentru ciclul I - studii superioare de
licentd se va efectua conform normativelor stabilite doar in baza Contractului privind organizarea si
desfasurarea stagiului de practica.

33. Norma didactica anuald a personalului didactic include si ghidarea directa a activitatii
individuale a studentului, implicit, studiul suplimentar al materialelor din cadrul cursului, consultatii
suplimentare, organizarea activitatilor cu utilizarea formelor interactive; verificarea testelor, lucrarilor
curricula disciplinei. Orele respective se includ intr-un orar suplimentar la nivelul facultatii si
reprezinta parte din volumul de lucru al studentului pe saptamina.

34. Activitatea didactica a personalului, inclusiv cea neauditoriald, implicd obligatoriu
organizarea evaluarilor curente a reusitei studentilor pe parcursul semestrelor, precum si a
evaludrilor finale in timpul sesiunilor de examinare, in conformitate cu planurile de invatamint.

35. Organizarea si desfasurarea activitatilor de evaluare a studentilor intrd n responsabilitatea
catedrelor/departamentelor, care in baza Regulamentului privind evaluarea activitatii de invatare a
studentilor, aprobat de Senatul USC la 18.02.2010, proces verbal nr. 07, pot adopta metodologii
specifice in acest sens. Activitdtile de evaluare a studentilor se cuantifica in ore conventionale si
constituie parte din norma didacticd a cadrului didactic.

36. In calitate de conducatori ai tezelor de licentd/master sint admise cadre didactice,
stiintifice si stiintifico-didactice care corespund cerintelor stabilite n art. 26-28 al Regulamentului
privind elaborarea tezei (proiectului) de licentd si a tezei de master, aprobat de Senatul USC la
27.12.2012 (proces verbal nr. 03) cu modificarile aprobate la 22.05.2014 (proces verbal. Nr. 07) si la
23.04.2015 (proces verbal nr. 07).

37. Limita maxima de studenti/masteranzi la un conducator a tezelor de licentd/master
dintr-un an respectiv de studii se stabileste in art. 29 al Regulamentului privind elaborarea tezei
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(proiectului) de licentd si a tezei de master, aprobat de Senatul USC la 27.12.2012 (proces verbal nr. 03)
cu modificarile aprobate la 22.05.2014 (proces verbal nr. 07) si la 23.04.2015 (proces verbal nr. 07).

V. Reguli de normare a activitatii didactice auditoriale si neauditoriale

38. La stabilirea normei didactice decanii facultatilor, sefii de catedra/departament, serviciile
de planificare si evidenta, vor respecta prevederile art. 27, avand 1n vedere urmatoarele conditii:

a) Pentru formatiunile de specialitate cu un contingent mai mic de 15 studenti la fiecare an
de studii, atat prelegerile cat si seminarele/lectiile practice/de laborator din cadrul
disciplinelor comune, obligatoriu, vor fi planificate in orarul activitatilor didactice,
organizate §i predate in grupe comune, si respectiv, planificate in normele didactice cu 1
ord conventionald pentru 1 ord academica din fondul prevazut de planul de studii pentru
una grupa academica singulara la disciplina respectiva.

b) In cazul cand la o disciplina (unitate de curs/modul) prelegerile sunt organizate in serie
(torent) din céteva grupe academice singulare, atunci seminarele/lucrarile practice si de
laborator din cadrul cursului dat sunt organizate pe grupe academice singulare, si se
planifica conform normativelor stabilite in Anexa 2.

¢) In cazul cand la o disciplina (unitate de curs/modul) prelegerile sunt organizate in serie
(torent) din mai multe grupe comune sau din una grupa academica singulara si una/cateva
grupe comune, atunci seminarele/lucrdrile practice si de laborator din cadrul cursului
respectiv sunt organizate pe grupe comune, sau, respectiv, separat pentru grupa academica
singulard si pentru fiecare grupa comuna din seria datd, si se planificd conform
normativelor stabilite in Anexa 2.

39. Normarea cursurilor optionale (cod A) se va efectua la formarea grupei academice de
minim 15 persoane, in baza informatiilor din Contractele anuale de studii al studentilor.

40. Normarea orelor la disciplinele la libera alegere (cod L) si/sau a Modulului psihopedagogic
pentru specialititile din alte domenii decat domeniul 14 Stiinte ale educatiei, se va efectua doar la
formarea grupei academice de minim 15 persoane, in baza cererilor studentilor avizate de Decanul
facultatii si informatiilor din Contractul anual de studii al studentului. De regula, cererile cu privire la
solicitarea studierii cursurilor la libera alegere si/sau a Modulului psihopedagogic pentru specialitatile
din alte domenii decat domeniul 14 Stiinte ale educatiei, se depun la decanate pentru perfectarea
Contractului anual de studii si sunt transmise catedrelor/departamentelor vizate in primele 10 zile ale
anului de studii.

41. Normarea activitatii de conducere a stagiilor de practicd de specialitate (initiere,
pedagogica, tehnologicd, in productie etc.) pentru ciclul I — studii superioare de licenta se va efectua
conform normativelor stabilite in Anexa 3 la prezentul Regulament

42. Norma didacticd auditoriald si neauditoriala se constituie din orele finantate din buget si
din taxa pentru studii. Sefii de catedrd/departament sunt obligati sa asigure normarea anuala de baza
a cadrului didactic titular (angajat in functie de baza), la nivelul normei didactice de baza, stabilite in
art. 17 al prezentului, pe categorii de personal.

43. La stabilirea normei didactice anuale (auditoriald si neauditoriald inclusiv), activitatile
incluse in norma vor fi diferentiate pe surse de finantare a formatiunii/grupei academice. In cazul
cand completarea formatiunii/grupei academice este mixta (buget si contract) orele pentru activitatile



didactice auditoriale se vor calcula din fondul orelor finantate din buget, iar activitatile didactice
neauditoriale se vor calcula separat, pe surse de finantare.

44. La stabilirea normei didactice anuale (auditoriald si neauditoriald inclusiv) se admite o
abatere de plus sau minus 50 (cincizeci) ore conventionale, compensate reciproc - pentru activitati
auditoriale - din norma activitatilor neauditoriale sau pentru activititi neauditoriale - din norma
activitatilor auditoriale, datorate variatiei numarului de studenti sau imposibilitdtii Tncadrarii in
numarul fix prevazut de norma didactica pentru functia respectiva.

45. Norma didacticd anuala (auditoriala si neaudtoriald inclusiv), calculatd in ore
conventionale, se stabileste conform functiilor didactice, stiintifice si stiintifico-didactice, dupa cum
urmeaza:

a) profesor universitar (cercetator stiintific principal): 600 ore conventionale sau 450 ore
astronomice;

b) conferentiar universitar (cercetator stiintific coordonator): 680 ore conventionale sau
510 ore astronomice;

c) lector universitar (cercetator stiintific superior): 720 ore conventionale sau 540 ore
astronomice;

d) asistent universitar (cercetator stiintific): 750 ore conventionale sau 563 ore astronomice.

VI. Normarea activitatii metodice, de cercetare si transfer tehnologic

46. Activitatea metodica, de cercetare stiintifica si transfer tehnologic reprezintd componente
obligatorii ale normei stiintifico-didactice.

47. Se considera activitate metodica elaborarea si editarea urmatoarele tipuri de publicatii:
manuale; compendii; curricula disciplinare, planuri de invatdmint, suporturi de curs, dictionare;
articole stiintifico-didactice; ghiduri pentru studenti; culegeri de exercitii, crestomatii; metodologii de
evaluare, teste, sarcini pentru lucrul individual etc.

48. In functie de profil si specializare, activitatea metodica, de cercetare, transfer tehnologic,
incluse in norma stiintifico-didactica, se cuantificd Tn ore astronomice, conform Anexei 4 la
prezentul Regulament.

49. Activitatea metodica, calculata in ore astronomice, se stabileste conform functiilor
didactice, stiintifice si stiintifico-didactice, dupa cum urmeaza:

a) profesor universitar (cercetator stiintific principal): 300 ore astronomice;

b) conferentiar universitar (cercetdator stiintific coordonator): 330 ore astronomice;

¢) lector universitar (cercetdtor stiintific superior): 360 ore astronomice;

d) asistent universitar (cercetator stiintific): 390 ore astronomice.

50.In USC, activititile de cercetare, dezvoltare si inovare (transfer tehnologic) se
efectueaza in cadrul catedrelor, departamentelor, centrelor/laboratoarelor si altor unitati proprii si/sau
in parteneriat cu alte institutii, agenti economici sau autoritati publice.

51. Modul de organizare si desfasurare a cercetarii stiintifice in cadrul USC se reglementeaza
prin Carta universitara, prin regulamentele institutionale, aprobate de Senat, si prin alte acte
normative.



52. Activitatea de cercetare, dezvoltare si inovare (transfer tehnologic), calculata in ore
astronomice, se stabileste conform functiilor didactice, stiintifice si stiintifico-didactice, dupd cum
urmeaza:

a) profesor universitar (cercetator stiintific principal): 720 ore astronomice;

b) conferentiar universitar (cercetdator stiintific coordonator): 630 ore astronomice;

c¢) lector universitar (cercetdator stiintific superior): 570 ore astronomice;

d) asistent universitar (cercetator stiintific): 517 ore astronomice.

53. Normarea activitatii metodice, de cercetare si transfer tehnologic se face diferentiat, conform
sursei de finantare a statelor de personal/de functii (din bugetul de stat sau din surse proprii/contract),
conform normativelor si cerintelor stabilite in Anexa 4 si Anexa 5 la prezentul Regulament.

54. In cadrul Universititii de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul, atestarea indeplinirii
normei privind activitatea metodica, de cercetare, dezvoltare si inovare (transfer tehnologic) este
conditionata de realizarea unui minimum de publicatii, care vor aparea in editiile periodice ale USC
(Buletinul Stiintific al USC, Culegeri de materiale ale conferintelor organizate de institutie) sau vor
constitui lucrari publicate de catre Universitate si care, anual, va include obligatoriu 3 (trei)
lucrari, precum urmaeza:

e | (una) lucrare metodica (inclusiv lucrare realizata in coautorat);

e | (unu) articol stiintific (inclusiv lucrare realizata in coautorat);

¢ 1 (unu) text (inclusiv realizat in coautorat) al comunicarii stiintifice prezentate in cadrul
conferintelor organizate de catre USC.

Indeplinirea minimului nu scuteste cadrul didactic de indeplinirea normei anuale integrale de
activitate metodica, stiintifica si de transfer tehnologic, ci este o preconditie obligatorie pentru
raportarea indeplinirii acesteia.

55. In normarea activititii metodice, de cercetare si transfer tehnologic pot fi incluse doar
activitati conforme directiilor de cercetare ale Universitatii, aprobate de Senatul USC si incluse in
Strategia de Dezvoltare a Universitatii.

56. Activitatile de cercetare neconforme directiilor de cercetare ale Universitatii, precum si
rezultatele recunoscute necalitative de catre catedrd/departament sau de Comisia metodico-
stiintifica/Consiliul stiintific nu se cuantifica.

VII. Norma stiintfico-didactica anuala de baza si cumularea

57. Norma stiintifico-didacticd anuala de baza reprezintd suma totald a orelor de munca din
una norma stiintifico-didactica a titularului (angajat in functia de baza la USC) pentru un an
universitar, expusa in art. 17 din prezentul Regulament, si constituie 1470 ore astronomice care
obligatoriu includ toate tipurile de activitati — si didactice auditoriale, si didactice neauditoriale,
si de cercetare, dezvoltare si inovare, si metodice.

58. Norma stiintifico-didacticad anuala se stabileste conform indicatorilor selectati din Anexele
2 - 4 cu conditia respectdrii cerintelor din Anexele 1 - 5 la prezentul Regulament.

59. a) Suplimentar la norma stiintifico-didactica anuala de baza, personalul titular (care ocupa

o functie didactica sau stiintifico-didactica de baza in USC poate cumula in timpul orelor de program
(in limitele duratei normale a timpului de munca la locul de munca de bazd) 0,5 norma didactica (cu
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remunerarea lunara suplimentara pentru munca cumulata, pe parcursul a 10 luni a anului de studii), care
include strict una jumatate din norma anuald pentru fiecare tip de activititi — didactice
auditoriale si didactice neauditoriale - prevazutd pentru functia didactica sau stiintifico-didactica
respectiva iIn Anexa 1. Alte variante de normare pana la sau peste 0,5 norma didactica, sau normare
partiald (doar activitatea didactica auditoriald, doar activitatea didacticd neauditoriald) se exclud.

b) Personalul didactic auxiliar (metodist, laborant metodist, laborant) poate cumula in timpul
orelor de program (in limitele duratei normale a timpului de munca la locul de munca de baza) 0,5
norma didactica, in conditiile art. 59 lit. a) din Prezentul Regulament.

60. a) Sarcina didacticA anuala a titularului care ocupa o functie didacticd sau
stiintifico-didactica de baza in USC nu poate depasi 1,5 norma didactica, realizata in orele de
program (in limitele duratei normale a timpului de munca la locul de munca de baza).

b) Volumul maximal de munca anuali, in orele de program, a titularului care ocupa o
functie didactica sau stiintifico-didacticd de baza in USC constituie 1 (una) norma stiintifico-
didactica (1470 ore astronomice care includ normele de activitate didacticd (auditoriala si
neauditoriald), metodica, de cercetare si transfer tehnologic) si 0,5 normé didactica (auditoriala si
neauditoriald) cumulata.

61. a) In afara orelor de program a functiei de bazi, personalul didactic si stiintifico-
didactic poate fi salarizat prin plata cu ora sau prin cumul. Calculul salariului pe ora pentru personalul
antrenat 1n activitatea didactica in toate ramurile economiei nationale se efectueaza in modul stabilit
de Guvern (conform Anexei 5 din Hotdrarea Guvernului nr. 1231 din 12.12.2018).

b) Personalul titular (care ocupa o functie didactica sau stiintifico-didacticd de baza in USC),
secretarul stiintific al Senatului si personalul didactic auxiliar (metodist, laborant metodist, laborant)
poate cumula in afara orelor de program:

- pana la 240 ore didactice (auditoriale si/sau neauditoriale) prin plata cu ora (conform art. 104
alin (5) din Codul Muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154 din 28.03.2003),
remunerate la sfarsitul fiecarui semestru al anului universitar,

sau

- 0,5 normd stiintifico-didacticd (735 ore astronomice care includ strict una jumatate din
normele didactica (auditoriala si neauditoriald), metodica, de cercetare si transfer tehnologic,
prevazuta pentru functia didactica sau stiintifico-didactica respectivd, cu remunerarea lunara
suplimentarda pentru munca prin cumul (conform art. 267 alin. (1) al Codului Muncii), pe
parcursul a 10 luni a anului de studii. Alte variante de normare, cum ar fi: pand la 0,5 norma
stiintifico-didacticd, sau normare partiald (doar activitatea didacticd auditoriald, doar
activitatea didacticd neauditoriald, doar activitatea metodica, doar activitatea de cercetare si
transfer tehnologic), se exclud.

c) Pentru activitatile didactice realizate 1n afara orelor de program a functiei de baza (pana la
240 ore didactice prin plata cu ora sau 0,5 norma stiintifico-didactica prin cumul) se intocmeste
Contractul de munca prin cumul pe perioadd determinati, semnat de angajator si angajat, si
Ordinul angajatorului privind angajarea prin cumul a salariatului, cu indicarea obligatorie a
regimului (graficului/orarului) de munca realizata in afara orelor de program a functiei de baza sau
prin cumul.

d) Evidenta timpului de munca in afara orelor de program a functiei de baza se va face in
tabele de pontaj separate de cele a pontajului timpului de munca al functiei de baza.

62. a) Se permite personalului USC cu functii de conducere de baza (rector, prorector, decan,
prodecan, sef de catedrd sau de departament, sef centru/sectie/serviciu) si secretarului stiintific al
Senatului, sa desfasoare activitate didactica in timpul orelor de program in limita de pana la 0,5 din

11



norma didactica, conform prevederilor art. 119 alin. (11) al Codului Educatiei, art. 156 alin. (1) al
Codului Muncii si art. 35 al Hotararii Guvernului nr. 1234 din 12.12.2018.

b) La cumularea de pana la 0,5 din norma didactica, salariatilor USC cu functii de conducere
de baza (rector, prorector, decan, prodecan, sef de catedra sau de departament, sef
centru/sectie/serviciu) si secretarului stiintific al Senatului li se plateste un spor lunar pentru
cumularea de profesii (functii) In marimea normei didactice anuale cumulate, repartizate pe 10 luni.

63. a) Cumulardul extern poate fi angajat strict pe 0,5 norma stiintifico-didactica, in
conditiile art. 52 din prezentul Regulament, cu remunerarea lunara, pe parcursul a 10 luni a anului de
studii, doar 1n cazul cand personalul titular (care ocupd o functie didactica, stiintifica, stiintifico-
didactica de baza in USC), este asigurat cu norma stiintifico-didactica anuala de baza. Alte variante
de tarificare pana la 0,5 norma stiintifico-didactica se exclud.

b) Conform art. 267 alin. (1) al Codului Muncii, personalul stiintifico-didactic sau didactic din
afara USC poate fi angajat in cadrul USC la munca prin cumul in afara orelor de program la munca
de baza, in temeiul unui contract individual de munca distinct, pe duratd determinata.

64. Cumulardul extern, care realizeazad munca prin cumul, poate fi angajat in regim de plata
cu ora pentru un volum de pana la 240 ore didactice auditoriale si/sau neauditoriale, care vor fi
remunerate la sfarsitul fiecarui semestru al anului universitar.

65. Personalul USC care cumuleaza functii stiintifico-didactice sau didactice (cumularzii
interni) si personalul dinafara USC cu munca prin cumul la USC (cumularzii externi) trebuie sa
corespunda standardului minim de calificare pentru activitatea didactica in institutiile de invatamant
superior stabilit Tn Codul Educatiei al Republicii Moldova (art. 132, pct. 3, 4) — studii superioare de
licentd si master in domeniu si pregatire prin modulul psthopedagogic.

66. Normele stiintifico-didactice se vor intocmi in baza structurii postului didactic de baza
si/sau postului didactic cumulat. Seful catedrei/departamentului va informa cadrul didactic, iar cadrul
didactic urmeaza sa cunoasca postul pe care il cumuleaza, si conditiile cdnd poate pierde posibilitatea
cumularii, conform art. 273 al Codului Muncii.

VIII. Evidenta si controlul indeplinirii normei stiintifico-didactice

67. Planificarea, calcularea si aprobarea normei stiintifico-didactice se va diferentia in
dependentd de sursa de finantare, conform Formularelor de stabilire a normei stiintifico-didactice
anuale, elaborate de Serviciul Financiar-Economic, Serviciul Stiinta si Serviciul planificare, evidenta
st documentare a procesului de studii, si aprobate prin ordinul rectorului USC.

68. Volumul de munca a fiecarui cadru didactic, stiintific si stiintifico-didactic (inclusiv cei
angajati prin cumul) este planificat si inscris in Formularele de stabilire a normei stiintifico-didactice
anuale $i se aprobd de persoanele responsabile de procedura respectiva (se indicd in formularele
aprobate prin ordinul rectorului).

69. Volumul de munca a fiecdrui cadru didactic, stiintific si stiintifico-didactic (inclusiv cei
angajati prin cumul) este inregistrat in planul individual, intocmit pentru intregul an de studii, in
conformitate cu planul de activitate a catedrei/departamentului.

70. Planul individual contine urmatoarele compartimente:
e gctivitatea didactica auditoriala,
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e activitatea didactica neauditoriala,
e activitatea de cercetare, transfer tehnologic,
e activitatea metodica,
cuantificate in ore conventionale si astronomice, precum si termenele realizarii acestora.

71. Planurile individuale ale cadrelor didactice, stiintifice, stiintifico-didactice sint discutate la
sedinta catedrei/departamentului si avizate de catre conducerea subdiviziunii respective, de catre decan,
precum si de prorectorul responsabil de activitatea didactica si prorectorul responsabil de activitatea de
cercetare. Planul activitatilor de organizare si monitorizare a activitatilor educationale extracurriculare ale
studentilor (activitatea de curator) este avizat de catre prorectorul responsabil de domeniu.

72. Planul individual al sefului catedrei/departamentului este avizat de decan si aprobat de
catre prorectorul responsabil de activitatea didactica si prorectorul responsabil de activitatea de
cercetare.

73. In planul individual pot fi introduse modificari pe parcursul anului, la necesitate sau la
solicitarea cadrului didactic, In baza hotaririi catedrei/departamentului, doar dupa operarea
schimbarilor respective in Formularele de stabilire a normei stiintifico-didactice anuale si aprobarea
lor de persoanele responsabile de procedura respectiva.

74. Evaluarea, evidenta si raportarea realizarii normelor didactice, stiintifice si metodice a
cadrelor se efectueaza semestrial si/sau anual la sedinta catedrei/departamentului si la Consiliul
facultatii.

75. Cadrele didactice, stiintifice, stiintifico-didactice (titulari si cumularzi) raporteaza despre
realizarea normei stiintifico-didactice in rapoartele semestriale si anuale conform Formularelor de
realizare a normei stiintifico-didactice anuale, stabilite de Serviciul Financiar-Economic si Serviciul
planificare, evidentd si documentare a procesului de studii, si aprobate prin ordinul rectorului USC.

76. In cazul nerealizarii normei stiintifico-didactice anuale, planificate conform Anexei nr.1
la prezentul Regulament, in conditiile autonomiei financiare, conducerea Universitatii poate opera
modificari in salarizarea angajatului respectiv in baza normei efectiv realizate.

77. Punerea in aplicare a prevederilor prezentului Regulament se va efectua din contul si in
limita alocatiilor bugetare aprobate anual.

78. Prezentul intra 1n vigoare la data adoptarii si se aplica incepand cu anul universitar 2016-
2017.

IX. Dispozitii speciale

79. Normarea activitatii didactice si metodice a Catedrei militare, cursurilor generale de
educatie fizica, protectie civila, protectia muncii etc., stabilite de actele normative in vigoare se va
efectua separat, conform Anexei 6. Suma totald a orelor de munca dintr-o norméa didactica
(auditoriala si neauditoriald) si metodica, realizatd la Catedra militard sau prin tinerea de cursuri
generale de educatie fizica, protectie civila, protectia muncii etc., constituie 1470 de ore astronomice
in 10 luni de munca.
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Anexanr. 1

la Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiingifico-didactice

la ciclurile de invatamant superior I - licenta, si Il — master

(Modificata prin Hotardarea Senatului USC din 14.09.2016, proces verbal. nr. 02)

Normele timpului de lucru pentru cadrele didactice si stiintifico-didactice

l:“.un.c fia Ac.t1v1tz.1teia Ac.t1v1tz.1tcza Activitatea | Activitatea
Nr. stiintifico- didactica didactica . e Lepe w Total
. . . I o e 1x metodica stiintifica
cr. didactica/ auditoriala* neauditoriala*
didactica (ore conventionale) (ore astronomice)
250 350
(188 ore (262 ore 300 720
Profesor . .
1. . . astronomice) astronomice) 1470
universitar 600
(450 ore astronomice) 1020
350 330
. (262 ore (248 ore 330 630
Conferentiar . .
2. . . astronomice) astronomice) 1470
universitar
680 960
(510 ore astronomice)
450 270
(338 ore (202 ore 360 570
Lector . .
3. . . astronomice) astronomice) 1470
universitar
720 930
(540 ore astronomice)
550 200
(413 ore (150 ore 390 517
4. Asistent astronomice) astronomice) 1470
750 907
(563 ore astronomice)

*Nota: volumul de lucru pentru activitatea didactica auditoriala si neauditoriald este calculat in ore
conventionale de 45 minute.
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Normativele de calculare a volumului activitatilor didactice

Anexa nr. 2

la Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice

la ciclurile de invatamant superior I - licenta, si Il — master
(Modificata prin Hotardarea Senatului USC din 14.09.2016, proces verbal. nr. 02)

auditorilale si neauditoriale

(se calculeazi in ore conventionale — 45 minute)

Nr. Tipul activitatii Normarea muncii Note
CI. didactice
1 2 3 4
Activitati didactice auditoriale
1. | Cursuri (prelegeri), 1 ord conventionala pentru 1 ora predata conform | Prevazute de planul
seminare, lucrari de planului de Invatadmant de studii pentru una
laborator, lucrari practice grupa academica
predate/ realizate in singulara;
grupe academice Conform art. 27, lit.
singulare sau grupe a); b) si art. 39 din
comun Regulament
2. | Ore de curs (prelegere) 1,5 ord conventionald - pentru 1 ord conventionald | Prelegeri pevazute
predate pentru serii de predata pentru serii de studii (torente) cu de planul de studii
studii (torente) cu contingentul de peste 50 studenti, compuse din pentru una grupa
contingentul de peste 50 | grupe academice singulare si grupe comune. academica
studenti, compuse din singulard; Conform
grupe academice art. 27 lit. (c) din
singulare §i grupe Regulament
comune.
3. | Cursuri predate in limbi | 2 ore conventionald - pentru 1 ord conventionala Realizarea se
de circulatie predata. adevereste prin
internationala (cu confirmarea
exceptia predarii limbii (ciclului de
respective si a materiale didactice/
specialitatilor/ planului/curriculum
programelor de studiere a ului/materialului
limbilor moderne interactiv utilizat)
respective) sau cu de cétre Consiliul
utilizarea unor metode facultatii (se indica
interactive, inovationale nr. si data
de predare si evaluare (de procesului verbal) si
ex: E- aprobarea de cétre
learning/MOODLE, Comisia Metodico-
Open Learning, Open stiintifica
Classroom, Problem-
Based Learning etc.)
4. | Consultatii pentru: e 2 ore conventionale - pentru o grupa academica

- examen de promovare

singulard sau o grupd comuna la disciplina
respectiva

e 2 ore conventionale - pentru o grupa academica
singulard sau o grupa comuna la disciplina
respectiva

Conform art. 27, lit.
a); b) si art. 39 din
Regulament
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- examen de licenta

e 4 ore conventionale - pentru o grupa academica
singulard sau o grupa comuna la fiecare proba
de examen,;

e 4 ore conventionale - pentru o grupa academica
singulard sau o grupa comuna la fiecare proba
de examen

Conform art. 27, lit.
a); b) si art. 39 din
Regulament

Conducerea catedrelor/
departamentelor

e 100 ore —in cazul cand la catedra/departament
sint mai mult de 30 cadre didactice, stiintifice
si stiintifico-didactice de baza si cumularzi

e 80 ore —in cazul a 20-30 cadre didactice,
stiintifice si stiintifico-didactice de baza si
cumularzi

e 60 ore —in cazul a 10-20 cadre didactice,
stiintifice si stiintifico-didactice de baza si
cumularzi

e 50 ore — n cazul cind la catedrd/departament
sint mai putin de 10 de cadre didactice,
stiintifice si stiintifico-didactice de baza si
cumularzi

supliment de plata
in marime de 10-20
la suta din salariul
lunar de functie
stiintifico-didactica
(HG nr. 195 din
13.03.2013)

Conducerea facultatii
e decanului
e prodecanului

100 de ore pe an - decanului
80 de ore pe an - prodecanului

supliment de plata
in marime de 25 si
15 la sutd din
salariul lunar de
functie stiintifico-

didactica (HG nr.
195 din
13.03.2013)
Activitati didactice neauditoriale
Ghidarea de catre e 0,5 ora conventionala - la una disciplind pentru
profesori a activitatii un student la studii superioare licenta;
individuale a studentilor | e 1 ore conventionale - la una disciplind pentru un
student la studii superioare de master;
e cite 2 ore conventionale pentru fiecare student _
din grupul de elaborare a proiectului de echipa, | Conform planului

conform metodei interactive bazata pe
cercetarea in grup a problemei/problemelor
(Problem Based Learning - PBL). Fondul total
de ore pentru grupul respectiv de studenti se
repartizeaza proportional cadrelor didactice din
modulul de discipline relationate la proiect.

de Invatamant

Verificarea testelor,
lucrarilor de control,
eseurilor, referatelor,
rapoartelor, portofoliilor,
studiilor de caz etc.

e 0,5 ora conventionala pentru o lucrare per
student
In semestru, la fiecare disciplina, studentul va
realiza 1 (una) lucrare (de control, eseu, referat,
raport, portofoliu, studiu de caz etc.)

Constituie o
componenta a
ghidarii de cétre
profesor a activitatii
individuale a
studentului

Examen de promovare

e 3 studenti la 1 ord conventionald - la proba
orala/ asistata de calculator;

e 2 studenti la 1 ord conventionala - la proba
scrisa
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10. | Conducerea, consultarea, | e 3 ore conventionale - pentru o tezd/un proiect
recenzarea $i sustinerea
tezelor/proiectelor de an | e Cite 3 ore conventionale pentru fiecare
prevazute de planul de student din grupul de elaborare a proiectului de | Conform planului
studii echipi, conform metodei interactive bazati pe | de invatamant

cercetarea in grup a problemei/problemelor
(Problem Based Learning - PBL). Fondul total
de ore pentru grupul respectiv de studenti se
repartizeaza proportional cadrelor didactice din
modulul de discipline relationate la proiect.

11. | Conducerea stagiilor de Normele de
practica de specialitate Se calculeaza 1n ore conventionale, remunerare se
(initiere, pedagogica, conform Anexei 3 indica si in
tehnologica, in productie Contractul incheiat
etc. ) pentru ciclul I — cu organizatiile —
studii superioare de baza.
licenta, cu verificarea
darilor de seama si
evaluarea curenta

12. | Evaluarea finald a
stagiilor de practica de e 3 studenti la una ord conventionala - pentru
specialitate (initiere, fiecare din cei 3 membri ai Comisiei;
pedagogica, tehnologica,
in productie etc. ) pentru
ciclul I - studii Se vor tarifica doar
superioare de licenta, in baza
apreciata cu nota de catre Contractului
comisia compusa din 3 privind organizarea
persoane, special creata si desfasurarea
de catedra/departamentul stagiului de
de profil practicd

13. | Conducerea stagiilor de | 1 ord conventionald pe saptaméana - pentru fiecare
practica cu verificarea masterand
darilor de seama si
evaluarea finala pentru
ciclul IT — studii
superioare de master

14. | Conducerea, recenzarea Conducatorului:

(avizarea) si sustinerea e 16 ore pentru fiecare lucrare sustinuta, cu
tezelor / proiectelor de exceptia specialititilor ingineresti
licenta e 18 ore pentru fiecare lucrare sustinuta la
specialitatile ingineresti
15. | Examenul de licenta: Pentru feicare proba (examen integrator si/sau CEL lucreaza

(probe teoretice si
sustinerea tezelor)

examen de specialitate, sustinerea tezei)

e (0,5 ora pentru 1 student - presedintelui si
membrilor Comisiei pentru Examenul de
Licentd (CEL)

si

e 6 ore - presedintelui CEL pentru perfectarea
raportului analitic cu privire la rezultatele

nu mai mult de 6
ore pe zi pentru o
subgrupa din 12
studenti

Numarul de probe si
modalitatea
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examenului

organizarii
Examenului de
licenta sunt stabilite
de Senat

16. | Conducerea, recenzarea Conducatorului - 24 ore pentru fiecare lucrare
(avizarea) si sustinerea sustinuta
tezelor de master
17. | Examenul de master: e 1 ord pentru 1 student - presedintelui si CEM lucreaza
(sustinerea tezelor de membrilor Comisiei pentru Examenul de nu mai mult de 6
master) Master (CEM) ore pe zi
si
e 6 ore - presedintelui CEL pentru perfectarea
raportului analitic cu privire la rezultatele
examenului
18. | Consultatii curente pe e 2,5% din numarul total de ore auditoriale Se repartizeaza pe
parcusul semestrului previzute de Planul de invatdmint cu frecventa | discipline si stagii
- pentru o grupa academica singulara/grupa din Planul de
comund invatamant
e 5% din numarul total de ore auditoriale
prevazute de Planul de invatdmint cu frecventa
redusa - pentru o grupd academica
singulard/grupa comuna
19. | Conducerea sectiilor 15 ore pentru fiecare membru al sectiei

sportive /activitatilor
didactico-artistice de
catre cadrele cu activitate
didactica/ stiintifico-
didactica de baza

sportive/cercului/formatiei dar nu mai mult de 150
ore pentru fiecare cadru didactic anual
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Anexa nr. 3

la Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice

la ciclurile de invatdmant superior I - licentd, si II — master

(Modificata prin Hotararea Senatului USC din 18.04.2019, proces verbal nr. 06)

Normele de remunerare a stagiilor de practica la ciclul I -studii superioare de licenta

(se indica in ore conventionale — 45 minute)

Cod Specialitatea Tipul stag}u}ul Conditii de remunerare
de practica
INVATAMANT CU FRECVENTA
Programe/specialititi din domeniul 011. STIINTE ALE EDUCATIEI
0114.8 Limba si literatura Practica de specialitate: = Conducatorului de la catedra:
romana - de initiere - Pentru grupa academica singulara — formatiune de specialitate cu

contingentul de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu
aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
zilnica a grupei.

- Pentru grupa academica singularda — formatiuni de specialitate cu
contingentul de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziua de lucru, cu
aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de
lucru, cu aflarea nemijlocitd la locul desfasurarii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnica a grupei.

= Profesorului-diriginte de la scoala, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student pentru Intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru intreaga perioada.

¢ Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1

student pentru intreaga perioada.

Practica de specialitate: = Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.
- Pedagogica I: = Profesorului-indrumator de la scoala — 1 (una) ora pe saptdmand pentru 1 student.
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Practica de specialitate:
» Pedagogica II:

= Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru intreaga perioada.

= Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licenta)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

0114.8/
0114.10.2

Limba si literatura
romana si franceza

Practica de specialitate:
- de initiere
(psihopedagogica)

= Conducatorului de la catedra:

- Pentru grupa academicd singulara — formatiune de specialitate cu
contingentul de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu
aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
zilnica a grupei.

- Pentru grupa academica singularda — formatiuni de specialitate cu
contingentul de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziua de lucru, cu
aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de
lucru, cu aflarea nemijlocitd la locul desfasurarii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnica a grupei.

= Profesorului-diriginte de la scoald, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student pentru intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru Intreaga perioada.

¢ Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1

student pentru intreaga perioada.

Practica de specialitate:
- Pedagogica I:
Limba si literatura romana

Practica de specialitate:

» Pedagogica II:
Limba si literatura romana
Limbea si literatura franceza

= Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.

= Profesorului-indrumator de la scoala — 1 (una) ora pe saptdmana pentru 1 student.

= Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru intreaga perioada.

= Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licentd)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.
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0114.8/ Limba si literatura Practica de specialitate: = Conducatorului de la catedra:
0114.10.1 romana si engleza - de initiere - Pentru grupa academica singulard — formatiune de specialitate cu
(psihopedagogica) contingentul de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu
aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
zilnica a grupei.

- Pentru grupa academicd singulard — formatiuni de specialitate cu
contingentul de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziuva de lucru, cu
aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de
lucru, cu aflarea nemijlocita la locul desfasurdrii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnica a grupei.

= Profesorului-diriginte de la gcoald, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student pentru Intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru Intreaga perioada.

= Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student pentru intreaga perioada.

Practica de specialitate: = Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.
- Pedagogica I: = Profesorului-indrumator de la scoald — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.
Limba si literatura romana = Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,

Practica de specialitate: pentru Intreaga perioada.

»  Pedagogica II: = Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1

Limba si literatura romana student, pentru intreaga perioada.

Limba si literatura engleza

Practica de cercetare de

licentd (cercetare, . | Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe sdptdmana pentru 1 student.

documentare, redactare finala

a tezei de licenta)

0114.10.1 Limba si literatura Practica de specialitate: = Conducatorului de la catedra:

engleza

- de initiere
(psihopedagogica)

- Pentru grupa academica singulard — formatiune de specialitate cu contingentul
de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea
nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocitd, zilnica a
grupei.

- Pentru grupa academica singulara — formatiuni de specialitate cu contingentul
de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea nemijlocita
la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocitd, zilnica a grupei.
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- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de lucru,
cu aflarea nemijlocitd la locul desfasurdrii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnica a grupei.

= Profesorului-diriginte de la scoala, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student pentru Intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru Intreaga perioada.

e Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1

student pentru intreaga perioada.

Practica de specialitate:
- Pedagogica I:

Practica de specialitate:
»  Pedagogica II:

= Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.

= Profesorului-indrumator de la scoald — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.

= Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru Intreaga perioada.

= Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licenta)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptimana pentru 1 student

0114.10.1/
0114.10.2

Limba si literatura
engleza si franceza

Practica de specialitate:
- de initiere
(psihopedagogica)

= Conducatorului de la catedra:

- Pentru grupa academica singulara — formatiune de specialitate cu contingentul
de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea
nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita, zilnica a
grupei.

- Pentru grupa academica singulara — formatiuni de specialitate cu contingentul
de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea nemijlocita
la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita, zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de lucru,
cu aflarea nemijlocitd la locul desfasurarii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnicd a grupei.

= Profesorului-diriginte de la scoald, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student pentru intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru intreaga perioada.

e Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1

student pentru intreaga perioada.
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Practica de specialitate:
- Pedagogica I:
Limba si literatura engleza

Practica de specialitate:

» Pedagogica II:
Limba si literatura engleza
Limba si literatura franceza

= Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptamana pentru 1 student.

= Profesorului-indrumator de la scoald — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.

= Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru intreaga perioada.

Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1

student, pentru Intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licentd)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptimana pentru 1 student

0114.11/
0114.15

Istorie si educatie
civica

Practica arheologica

(la libera alegere, se
planifica in baza contractului
anual de studii al studentului)

Conform fondului de timp, ore contact direct, stabilit in Planul de invatamant

Practica muzeistica/
arhivisticd (la libera alegere,
se planifica in baza
contractului anual de studii
al studentului)

Conform fondului de timp, ore contact direct, stabilit Tn Planul de invatdimant

Practica de specialitate:
- de initiere

= Conducatorului de la catedra:

- Pentru grupa academica singulard — formatiune de specialitate cu contingentul
de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea
nemijlocita la locul desfagurarii practicii si conducerea nemijlocita, zilnica a
grupei.

- Pentru grupa academica singulara — formatiuni de specialitate cu contingentul
de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea nemijlocita
la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita, zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de lucru,
cu aflarea nemijlocitd la locul desfasurarii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnicd a grupei.

= Profesorului-diriginte de la scoald, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student pentru intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru intreaga perioada.

= Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student pentru intreaga perioada.
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Practica de specialitate:
- pedagogical :
Istorie

Practica de specialitate:
- pedagogica Il :
Istori si Educatie civica

= Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptamana pentru 1 student.

= Profesorului-indrumator de la scoald — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.

= Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru intreaga perioada.

= Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licenta)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptamana pentru 1 student.

0114.11

Istorie

Practica de specialitate:
- de initiere

= Conducitorului de la catedra:

- Pentru grupa academica singulara — formatiune de specialitate cu contingentul
de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea
nemijlocita la locul desfagurarii practicii si conducerea nemijlocita, zilnica a
grupei.

- Pentru grupa academica singulara — formatiuni de specialitate cu contingentul
de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea nemijlocita
la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocit, zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de lucru,
cu aflarea nemijlocitd la locul desfasurarii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnica a grupei.

= Profesorului-diriginte de la scoald, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student pentru intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru Intreaga perioada.

= Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student pentru intreaga perioada.

Practica de specialitate:
- pedagogical :
Istorie

Practica de specialitate:
- pedagogica Il :
Istorie

= Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.

= Profesorului-indrumator de la scoala — 1 (una) ora pe saptdmana pentru 1 student.

= Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru intreaga perioada.

= Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licentd)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.
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0113.1/ Pedagogie in Practica de de specialitate: = Conducatorului de la catedra:
0112.1 invatimantul primar - initiere (debutul scolar, cu - Pentru grupa academica singulard — formatiune de specialitate cu
si Pedagogie prescolara | realizarea in prima sdptdmana contingentul de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu
a anului scolar la institutia aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
prescolara/scoald) zilnica a grupei.

- Pentru grupa academicd singulard — formatiuni de specialitate cu
contingentul de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziuva de lucru, cu
aflarea nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita,
zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de
lucru, cu aflarea nemijlocita la locul desfasurdrii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnica a grupei.

= {nvatatorului-diriginte de la scoald, institutia unde are loc practica — 1 (una) ord
pentru 1 student pentru Intreaga perioada.
= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student
pentru intreaga perioada.
= Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student pentru intreaga perioada.
Practica de de specialitate: = Conducatorului de la catedra catedra — 1 (una) ora pe sdptamana pentru 1 student
- pedagogica [ = Educatorului-indrumator de la gscoald — 1 (una) ora pe sdptdimana pentru 1 student
» La institutia prescolara = Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
* La institutia de pentru intreaga perioada.
invatdmant primar ¢ Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.
Practica de de specialitate: = Conducatorului de la catedra catedra — 1 (una) ora pe sdptdmand pentru 1 student.
- pedagogica 11 » Educatorului-indrumator de la scoald — 1 (una) ora pe sdptamana pentru 1 student.
» La institutia prescolara = Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
» La institutia de pentru intreaga perioada.
invatimant primar = Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.
Practica de cercetare de
licentd (cercetare, . | Conducatorului de la catedra - 0,5 ore pe sdptaiméana pentru 1 student.
documentare, redactare finala
a tezei de licentd)
0111.3/ Psihopedagogie si Practica de de specialitate: = Conducatorului de la catedra:
0111.2 Pedagogie sociala - initiere - Pentru grupa academica singulard — formatiune de specialitate cu contingentul

de pana la 15 studenti — 5 (cinci) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea
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nemijlocita la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocita, zilnica a
grupei.

- Pentru grupa academica singulara — formatiuni de specialitate cu contingentul
de 15 - 24 studenti - 6 (sase) ore pentru ziua de lucru, cu aflarea nemijlocita
la locul desfasurarii practicii si conducerea nemijlocit, zilnica a grupei.

- Pentru grupa comuna de 25 - 30 de studenti - 8 (opt) ore pentru ziua de lucru,
cu aflarea nemijlocitd la locul desfasurdrii practicii si conducerea
nemijlocita, zilnica a grupei.

= Psihologului-diriginte de la scoald, institutia unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student, pentru Intreaga perioada.

= Directorului scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru intreaga perioada.

= Directorului adjunct al scolii, institutiei unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.

Noti: In cazul desfisuririi practicii in cadrul USC - se va planifica doar norma

didactica pentru Conducatorul de la catedra.

Practica de de specialitate:
- psihologica

Practica de de specialitate:
- pedagogica

= Conducatorului de la catedra catedrd — 1 (una) ord pe sdptdmana pentru 1 student.

= Psihologului-indrumator, profesorului-diriginte de la scoald, institutia unde are
loc practica — 1 (una) ora pe saptdmana pentru 1 student.

= Directorului institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1 student,
pentru Intreaga perioada.

= Directorului adjunct al institutiei, scolii unde are loc practica — 0,5 ore pentru 1
student, pentru intreaga perioada.

Noti: in cazul desfisuririi practicii in cadrul USC - se va planifica doar norma

didactica pentru Conducéitorul de la catedra.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licentd)

Conducétorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

Programe/specialititi din alte domenii: SOCIAL-ECONOMICE, EXACTE SI INGINERESTI

0400.1

Administratie Publica

Practica de specialitate:
- initiere

e Conducatorului de la catedra sau de la Intreprindere /organizatie — 6 (sase) ore
pentru ziua de lucru la o grupd de studenti in cazul conducerii nemijlocite,

Practica de specialitate:
- in productie

zilnice a grupei la intreprindere /organizatie sau in cazul desfasurarii practicii
in cadrul USC.
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e Conducitorului de la catedra (pentru controlul desfasurarii practicii) in cazul

cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la

intreprindere/organizatie — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

= Specialistului-indrumator de la Intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pe saptdmana pentru 1 student.

e Conducétorului intreprinderii/organizatiei — 1 (una) ord pentru 1 student, pentru

intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare si redactarea
finald a tezei de licentd)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdimana pentru 1 student

0411.1 Contabilitate Practica de specialitate: e Conducatorului de la catedra sau de la intreprindere /organizatie — 6 (sase) ore
- de initiere pentru ziua de lucru la o grupd de studenti in cazul conducerii nemijlocite,
zilnice a grupei la intreprindere /organizatie sau in cazul desfasurarii practicii
in cadrul USC.
Practica de specialitate: e Conducatorului de la catedra (pentru controlul desfasurarii practicii) in cazul
- de productie cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la
intreprindere/organizatie — 0,5 ore pe sdptdmana pentru 1 student.
= Specialistului-indrumdtor de la Intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pentru 1 student pentru intreaga perioada.
e Conducdtorului intreprinderii, organizatiei, institutiei unde are loc practica — 1
(una) ord pentru 1 student pentru intreaga perioada.
Practica de cercetare de
licenta (cercetare, . | Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe sdptamana pentru 1 student.
documentare, redactare finala
a tezei de licenta)
0413.1 Business si Practica de specialitate: e Conducatorului de la catedra sau de la intreprindere /organizatie — 6 (sase) ore

administrare

- de initiere

pentru ziua de lucru la o grupd de studenti in cazul conducerii nemijlocite,
zilnice a grupei la intreprindere /organizatie sau in cazul desfasurarii practicii
in cadrul USC.

e Conducatorului de la catedra (pentru controlul desfasurarii practicii) in cazul
cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la
intreprindere/organizatie — 0,5 ore pe sdptdmana pentru 1 student.

= Specialistului-indrumétor de la intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pentru 1 student pentru Intreaga perioada.

e Conducétorului intreprinderii, organizatiei, institutiei unde are loc practica — 1
(una) ord pentru 1 student pentru intreaga perioada.
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Practica de specialitate:
- de productie

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licenta)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptamana pentru 1 student.

0421.1

Drept

Practica de specialitate |

e Conducatorului de la catedra sau de la intreprindere /organizatie — 6 (sase) ore

pentru ziua de lucru la o grupd de studenti in cazul conducerii nemijlocite,

zilnice a grupei la intreprindere /organizatie sau in cazul desfasurarii practicii

in cadrul USC.

e Conducatorului de la catedra (pentru controlul desfasurarii practicii) in cazul

cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la

intreprindere/organizatie — 0,5 ore pe sdptdmana pentru 1 student.

= Specialistului-indrumator de la intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pe saptdmana pentru 1 student.

e Conducitorului Intreprinderii/organizatiei — 1 (una) ora pentru 1 student, pentru

intreaga perioada.

Practica de specialitate 11

e Conducatorului de la catedra (pentru controlul desfasurarii practicii) in cazul
cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la
intreprindere/organizatie — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

= Specialistului-indrumator de la Intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pe saptdmana pentru 1 student.

e Conducatorului intreprinderii/organizatiei — 1 (una) ora pentru 1 student, pentru
intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare si redactarea
finald a tezei de licentd)

Conducétorului de la catedra — 0,5 ore pe sdptdmana pentru 1 student

0613.4

Informatica

Practica de specialitate:
- tehnologica

e Conducatorului de la catedra sau de la Intreprindere /organizatie — 6 (sase) ore
pentru ziua de lucru la o grupd de studenti in cazul conducerii nemijlocite,
zilnice a grupei la intreprindere /organizatie sau in cazul desfasurarii practicii
in cadrul USC.

e Conducdtorului de la catedra (pentru controlul desfasurarii practicii) in cazul
cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la
intreprindere/organizatie — 0,5 ore pentru 1 student pe sdptdmana

= Specialistului-indrumator de la intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pe saptdmana pentru fiecare student.
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» Conducatorului Intreprinderii/organizatiei unde are loc practica — 1 (una) ora
pentru 1 student, pentru intreaga perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licenta)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptamana pentru 1 student.

0710.1 Inginerie si Practica de specialitate: e Conducatorului de la catedra sau de la intreprindere /organizatie — 6 (sase) ore
Management in - manageriala pentru ziua de lucru la o grupd de studenti in cazul conducerii nemijlocite,
Industria Alimentara zilnice a grupei la intreprindere /organizatie sau in cazul desfasurarii practicii
in cadrul USC.
Practica de specializare: e Conducatorului de la catedra (pentru controlul desfasuririi practicii) in cazul
- tehnologica cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la
intreprindere/organizatie — 0,5 ore pentru 1 student pe sdptamana
= Specialistului-indrumdtor de la intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pe saptdmana pentru fiecare student.
e Conducitorului Intreprinderii/organizatiei — 1 (una) ora pentru 1 student, pentru
intreaga perioada.
Practica de cercetare si
proiectare de
licenta(cercetare, . | Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe sdptamana pentru 1 student.
documentare, redactare finala
a tezei/proiectului)
0710.1 Inginerie si Practica de specialitate: e Conducatorului de la catedra sau de la intreprindere /organizatie — 6 (sase) ore

Management in
Constructia de Masini

- manageriala

Practica de specializare:
- tehnologica

pentru ziua de lucru la o grupd de studenti in cazul conducerii nemijlocite,
zilnice a grupei la intreprindere /organizatie sau in cazul desfasurarii practicii
in cadrul USC.

e Conducitorului de la catedra (pentru controlul desfasurarii practicii) in cazul
cand stagiul NU este condus nemijlocit de acesta, ci de specialistul de la
intreprindere/organizatie — 0,5 ore pentru 1 student pe sdptdimana

» Specialistului-indrumator de la Intreprinderea, organizatia, institutia unde are loc
practica — 1 (una) ora pe sdptdmana pentru fiecare student.

e Conducitorului Intreprinderii/organizatiei — 1 (una) ora pentru 1 student, pentru
intreaga perioada.
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Practica de cercetare si
proiectare de
licenta(cercetare,

documentare, redactare finala

a tezei/proiectului)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptamana pentru 1 student.

INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

Programe/specialitati din domeniul 011. STIINTE ALE EDUCATIEI

0114.8 Limba si literatura Practica de specialitate:
romana - de initiere Conducétorului de la catedra — 0,5 ore pentru 1 student, pentru intreaga perioada.
(psihopedagogicd)
Practica de specialitate: . . o 9 .
- pedagogica I (didactic) Cor_lducEltorulul de la catedra — 1 (una) ora pentru 1 student, pentru intreaga
- pedagogica II (metodica) perioads.
Practica de licenta (de
cercetare, docurflentare 3 Conducitorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.
redactarea finald a tezei de
licentd)
0I14.11/ I§t(.)r1e si educatie Pract-lcg d  specialitate: Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pentru 1 student, pentru intreaga perioada.
0114.15 civica - de initiere
Practica de specialitate:
- Pedagogica | Conducatorului de la catedra — 1 (una) orad pentru 1 student, pentru intreaga
- Pedagogica Il perioada.
Practica de cercetare de
licenta (cercetz}re, Conducétorului de la catedrd — 0,5 ore pe saptdmand pentru 1 student.
documentare si redactarea
finala a tezei de licenta)
0114.11 Istorie Practica de specialitate:

- de initiere

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pentru 1 student, pentru intreaga perioada.

Practica de specialitate:
- Pedagogica |
- Pedagogica Il

Conducatorului de la catedra — 1 (una) ora pentru 1 student, pentru intreaga
perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare si redactarea
finald a tezei de licentd)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.
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0113.1/
0112.1

Pedagogie in
Invatamantul primar
si Pedagogie prescolara

Practica de de specialitate:

- initiere (debutul scolar, cu
realizarea In prima saptamana
a anului scolar la institutia
prescolara/scoald)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pentru 1 student, pentru Intreaga perioada.

Practica de de specialitate:
- pedagogica [
» La institutia prescolara
» La institutia de
invatdmant primar

Practica de de specialitate:
- pedagogica 11

= La institutia prescolara
La institutia de invatamant
primar

Conducitorului de la catedra — 1 (una) ord pentru 1 student, pentru intreaga
perioada.

Practica de cercetare de
licentd (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licenta)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

0111.3/
0111.2

Psihopedagogie si
Pedagogie sociala

Practica de de specialitate:
- initiere

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pentru 1 student, pentru intreaga perioada.

Practica de de specialitate:
- psihologica

Practica de de specialitate:
- pedagogica

Conducatorului de la catedra - 1 (una) orad pentru 1 student, pentru intreaga
perioada.

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare, redactare finala
a tezei de licentd)

Conducétorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

Programe/specialititi din alte domenii: SOCIAL-ECONOMICE, EXACTE SI INGINERESTI

0400.1

Administratie Publica

Practica de cercetare de
licenta (cercetare,
documentare si redactarea
finald a tezei de licentd)

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

0411.1

Contabilitate

Practica de cercetare de

Conducatorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.

31




licenta (cercetare,
documentare si redactarea
finald a tezei de licentd)

0413.1 Business si Practica de cercetare de
ini licenta t o . o C s Ao
administrare icentd (cerce are, Conducétorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.
documentare si redactarea
finald a tezei de licentd)
0421.1 Drept Practica de cercetare de

licenta (cercetare,
documentare si redactarea
finald a tezei de licentd)

Conducétorului de la catedra — 0,5 ore pe saptdmana pentru 1 student.
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Anexa nr. 4

la Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice

la ciclurile de invatdmant superior I - licentd, si II — master

(Modificata prin Hotararea Senatului USC din 14.09.2016, proces verbal. nr. 02
Modificata prin Hotardrea Senatului USC din 02.11.2017, proces verbal. nr. 03
Modificata prin Hotardrea Senatului USC din 28.08.2018, proces verbal. nr. 01)

Normativele de calculare a volumului activitatilor metodice, de cercetare si transfer tehnologic

(se indica in ore astronomice — 60 minute)

Nr. . o e ges o

crt Tipul activitatii Normarea muncii Note
Activitati metodice

1. | Pregétirea catre cursuri, a) pentru persoanele — titulari

lectii practice, seminare §i
lucrari de laborator

de curs de pind la 5 ani - insa nu
mai mult de 150 ore pe an,
inclusiv:
e prelegeri — 2 ore pentru o
ord didactica
e lectii practice (seminare),
lucrari de laborator — 1 ora
pentru o ora didactica
b) pentru persoanele — titulari
de curs mai mult de 5 ani - Insa
nu mai mult de 100 ore pe an,
inclusiv:
e prelegeri — 1,5 ore pentru o
ord didactica
e lectii practice (seminarii),
lucrari de laborator — 1 ora
pentru o ora didactica
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Elaborarea:
e planurilor de invatamint
e curricula disciplinare

e 50 ore pentru 1 plan - pentru
seful de catedra/departament si
directorul de program de
studii conform art. 91 alin.(3)
lit. (f) din Carta USC

e 50 ore pentru 1 curriculum

Este planificata in norma in baza deciziei catedrei/departametnului.
Seful catedrei/ departamentului poate fi director la cel mult 1 (un)
program.

Realizarea se adevereste prin aprobarea planului/curriculumului de
catre Consiliul facultatii (se indica nr. si data procesului verbal) si
stocarea/depozitarea la catedra/departamentul de profil si documentatia
facultatii

Elaborarea unui ciclu de
materiale didactice
(placarde, diagrame,
prezentari digitale (power-
point etc.), fragmente de
film, video etc.)

5 ore pentru 1 tema din
curriculum, Tnsa nu mai mult de
100 ore pe an

Este planificata in norma in baza demersului
catedrei/departamentului aprobat de Consiliul facultatii.

Realizarea se adevereste prin aprobarea ciclului de materiale
didactice de catre Consiliul facultdtii (se indicd nr. si data procesului
verbal) si stocarea/depozitarea la catedra/departamentul de profil, si pe
platforma digitald (dupi caz)

Elaborarea cursurilor
digitale interactive sau a
cursurilor cu utilizarea unor
metode interactive,
inovationale de predare si
evaluare (E-learning/
MOODLE, Open Learning,
Open Classroom, Problem-
Based Learning etc.)

20 ore pentru un credit de studii

Este planificatad in norma in baza demersului
catedrei/departamentului aprobat de Consiliul facultatii.

Realizarea se adevereste prin aprobarea cursului digital sau
interactiv/planului/curriculumului de catre Consiliul facultatii (se indica
nr. si data procesului verbal) si stocarea/depozitarea la
catedra/departamentul de profil, si pe platforma digitala (dupa caz)

Elaborarea si montarea unei
lucrari noi de laborator sau
modernizarea unei lucrari in
actiune

e 100 ore pentru o lucrare cu
caracter de cercetare;

e 40 ore pentru o lucrare cu
caracter instructiv

Este planificata in norma in baza demersului
catedrei/departamentului aprobat de Consiliul facultatii.

Realizarea se adevereste prin aprobarea de catre Consiliul facultatii
(se indica nr. si data procesului verbal) si stocarea/depozitarea la
catedra/departamentul de profil/laborator.

Elaborarea probelor pentru
examenul de promovare

e 6 ore pentru o varianta la
proba scrisa;

e 6 ore pentru un set la proba
orald

Elaborarea testelor pentru
realizarea evaluarilor
curente la o disciplina.

10 ore pentru un test

Este planificatd in norma in baza demersului catedrei/departamentului
aprobat de Consiliul facultatii.

Realizarea se adevereste prin aprobarea de catre Consiliul facultatii (se
indicd nr. si data procesului verbal) si stocarea/depozitarea la
catedra/departamentul de profil/laborator.
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Intocmirea probelor pentru
examenul de licenta

50 ore pentru un set la proba
orald

20 ore pentru o varianta la
proba scrisa

Pachetul obligatoriu va contine:
- Setul de teste;
- Baremul
- Cerintele pentru notare

Elaborarea lucrarilor
metodice (textelor de
prelegeri, culegerilor de
probleme si exercitii, a
lucrarilor didactico-
metodice

120 ore pentru 1 (una) coala
de autor - pentru manual,
compendii, note/ suport de
curs,

100 ore pentru 1 (una) coala
de autor - pentru ghiduri,
culegeri de probleme si
exercitii.

Publicatiile cu un volum mai mare de
norma satbilita se cuantifica doar in
anul de raportare.

Pentru publicatiile USC este obligatorie
expertizarea antiplagiat.

Se planifica in norma 1n baza demersului
catedrei/departamentului aprobat de
Consiliul facultatii.

Realizarea se adevereste prin prezentarea
publicatiei tiparite sau electronice:

e inregistrate de Camera nationala a
Cartii (ISBN, ISSN);

e conform cerintelor stabilite in
Regulamentul privind publicatiile
stiintifice si stiinfifico-metodice,
aprobat de Consiliul National pentru
Acreditare si Atestare prin Hotararea
nr. AT-8/1-2 pentru aprobarea
Regulamentului privind publicatiile
stiintifice si stiintifico-metodice
(Proces-verbal nr.8 din 23 decembrie
2010) si Regulamentul de functionare a
sistemului ISBN in Republica Moldova,
aprobat prin Ordinul Ministerului
Culturii al Republicii Moldova nr. 79
din 5 mai 2015;

sau

In cazul elaboririi in grup
— se imparte la numarul de
coautori sau proportional
volumului de lucru realizat
de coautor.

O coali de autor este
unitatea de masura
editoriala egala cu 40000
de semne tipografice,
inclusiv spatiile dintre ele,
sau cu 3000 cm? de desen.
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e acceptarea materialelor de catre
Consiliul facultatii si aprobarea de citre
Comisia metodico-stiintifica (se indica nr.
si data procesului verbal) spre publicare
(se refera doar la publicatiile USC).

10. | Recenzarea suporturilor de | pentru fiecare coald de autor: Realizarea se adevereste prin prezentarea
curs, a lucrarilor didactico- e 8 ore pentru compendii copiei recenziei, confirmata de editorul
metodice (cicluri) de prelegeri publicatiei

e 6 ore pentru culegeri de
probleme si exercitii, lucrari
didactico-metodice

11. | Participare in activitatea de | 50 ore pe an Realizarea se adevereste prin prezentarea copiei recenziei, confirmata de
ghidare in cariera privind editorul publicatiei
admiterea la studii

12. | Activitatea in comisii e Comisia Metodico-Stiintifica
universitare si de profil a USC - 70 ore pe an

e Comisia de eticaa USC- 60
ore pe an

e Comisii de evaluare a
calititii — 50 ore pe an Realizarea se adevereste prin:

e Comisii de evaluare si * prosecele verbale
expertizare — 30 ore pe an o fisele de evidentda prezentei

13. | Participarea la sedintele e sedintele
catedrei/departamentului, catedrei/departamentului —
consiliului facultatii, 20 de ore/an,

Senatului e sedintele Consiliul facultitii
— 30 de ore/an,
¢ sedintele Senatului — 40 de
ore/an
14. | Pregétirea si desfasurarea 10 ore pntru o activitate, dar nu

competitiilor sportive
universitare

mai mult de 70 ore pe an
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15. | Activitatea in calitate de 70 ore pe an Se numeste de seful catedrei/departamentului conform art. 91 alin.(3)
director de program de lit. (e) din Carta USC. Seful catedrei/departamentului poate fi
studii director la cel mult 1 (un) program.

Se adevereste prin:
e Extrasul din procesul verbal al Catedrei / Departamentului

16. | Participarea in proiecte de e 50 ore - pentru fiecare Se vor planifica in baza si la prezentarea Contractului de implementare a
dezvoltare a capacitatilor proiect programe/fonduri | proiectului, cu indicarea concretd a persoanei vizate In calitate de
institutionale, metodice, nationale ale Republicii executant. Contractul (in copie) se prezinta si se pastreaza la
dezvoltare curriculara, Moldova Departamentul/catedra la care este afiliat cadrul stiintifico-didacic/
promovare i perfectionare a | ¢ 100 ore - pentru fiecare didactic.

Calltﬁtll, ﬁnan‘gate din proiect finantat din .

programe/fonduri nationale programe/fonduri In cazul cand volumul de munca stabilit in contractul de realizare a

si internationale (cu exceptia internationale proiectului depaseste limitele stabilite — volumul activitatilor de

proiectelor de mobilitate ’ cercetare si transfer tehnologic poate fi compensat si din contul orelor

academica) didactice, conform art. 16 din Regulament
Se cuantifica in baza raportului de executare a lucrarilor, aprobat de
Conducdtorul proiectului. Raportul (in copie) se prezinta si se pastreaza
la Departament/catedra la care este afiliat cadrul stiintifico-didacic/
didactic.

17. | Participarea in stagii de e 4 ore pe zi — pentru stagiile | Se planifica in baza Planului anual de dezvoltare a resurselor umane al
formare /perfectionare cu durata mai mica de una Departamentului/catedrei, avizat de catre seful departamentului/
profesionald, inclusiv in saptamana catedrei, decanul facultatii si prorectorul pe activitate didactica, calitate
cadrul proiectelor de e 20 ore pentru una saptimana si parteneriate de formare profesionala
mobilitate academica (5 zile lucratoare) - pentru

stagiile cu durata mai mare Se cuantifica in baza certificatelor de absolvire a stagiilor, eliberate de
de una siptimani institutia organizatoare

18. | Alte activitati cu caracter 6 ore pentru fiecare activitate
educativ planificata

Activitatii stiintifice si de transfer tehnologic

19. | Monografii, capitole in 500 ore pentru o coald de autor

monografii comune, tratate
de specialitate publicate la

Publicatiile cu un volum mai mare de
norma satbiliti se cuantifica doar in
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edituri in strainatate (cu
ISBN)

anul de raportare.

Monogratfii, capitole in
monografii comune, tratate
de specialitate publicate la
edituri 1n edituri nationale
recunoscute (cu ISBN)

350 ore pentru o coald de autor

Pentru publicatiile USC este obligatorie
expertizarea antiplagiat.

Realizarea se adevereste prin prezentarea
publicatiei tiparite sau electronice:

Articole, studii publicate in
reviste si culegeri stiintifice
internationale

e 300 ore pentru o coala de
autor

e 350 ore pentru o coala de
autor — in reviste ISI ( cu
impact)

e inregistrate de Camera nationala a Cartii
(ISBN, ISSN);

e conform  cerintelor  stabilite  in
Regulamentul  privind  publicatiile
stiintifice si stiintifico-metodice, aprobat

Articole, studii publicate in
reviste si culegeri stiintifice
nationale

250 ore pentru o coala de autor

de Consiliul National pentru Acreditare si
Atestare prin Hotararea nr. AT-8/1-2
pentru aprobarea Regulamentului privind

Articole, studii publicate in
reviste si culegeri stiingifice
editate de USC

300 ore pentru o coald de autor

publicatiile stiintifice si  stiintifico-
metodice (Proces-verbal nr.8 din 23
decembrie 2010) si Regulamentul de

20.

Redactarea si recenzarea
manualelor, materialelor
didactice, articolelor
stiintifice si referatelor

80 ore pentru o coald de autor

functionare a sistemului ISBN in
Republica Moldova, aprobat prin Ordinul
Ministerului  Culturii  al Republicii
Moldova nr. 79 din 5 mai 2015.

¢ (Anexa nr.2 la Ordinul Ministerului
Culturii nr. 79 din 5 mai 2015);

sau

e acceptarea materialelor de catre
Consiliul facultatii si aprobarea de citre
Comisia metodico-stiintifica (se indica nr.
si data procesului verbal) spre publicare
(se refera doar la publicatiile USC).

21.

Brevetarea rezultatelor
cercetarii

24o0re pentru o coala de autor

Realizarea se adevereste prin:
e prezentarea brevetului

e actului de confirmare a impactului

In cazul elaboririi in grup
— se Tmparte la numarul de
coautori sau proportional
volumului de lucru realizat
de coautor.

O coala de autor este
unitatea de masura
editoriala egala cu 40000
de semne tipografice,
inclusiv spatiile dintre ele,
sau cu 3000 cm? de desen.
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22.

Tehnologie avansata
elaborata si confirmata
documentar

250 ore pentru o coala de autor

Realizarea se adevereste prin:
e prezentarea actului de implementare

23. | Redactarea tezei de 100 ore — pentru teza de doctor | Se vor planifica/cuantifica doar una singura data, pentru intraga
doctor/doctor habilitat la 200 ore — pentru teza de doctor | perioada de presustineri si sistineri (catedra/sectia, seminar stiintific,
etapa de finalizare a habilitat consiliu stiintific).
stagiului/studiilor

24. | Obtinerea titlului stiintific 100 ore — doctor in stiinte Se cuantifica doar in anul obtinerii titlului, in baza diplomei

200 ore — doctor habilitat in
stiinte

25. | Conducerea societatilor 100 ore pe an Se planificd in norma in baza deciziei Consiliului de Administratie si
stiintifice studentesti, ordinul rectorului.
birourilor de constructie,
cercurilor, studiourilor etc.

26. | Activitatea 1n colegiile de e Redactor sef - 100 ore pe an
redactie a revistelor si e Responsabilul de editie/
culegerilor stiintifice ale presedinte al comitetului
USC stiintific — 80 ore pe an

e Membrul colegiului de
redactie/comitetului stiintific
— 60 ore pe an
27. | Activitatea in cadrul nu mai mult de 100 ore pe an, | Se cuantifica in baza acelor justificative, emise de autoritatea vizata
comisiilor de experti ale inclusiv:
CNAA, consiliilor si e expert al CNAA - 100 ore pe
comisiilor de experti ale an
ministerelor, Guvernului, e expert al ministerelor,
Parlamentului Guvernului, Parlamentului -
50 ore pe an
e expert proiecte internationale
de modernizare a
invataminitului - 50 ore pe an
28. | Activitatea in cadrul e Recenzentului din cadrul Se cuantifica in baza acelor justificative, emise de autoritatea vizata

seminarelor stiintifice de
profil si Consiliilor

Seminarului stiintific de
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Stiintifice specializate

profil:

— 15 ore pentru una teza de

doctor

- 30 ore pentru una teza de

doctor habilitat

e Membrului sau
Recenzentului din cadrul
Consiliului Stiintific
Specializat:

— 25 ore pentru una teza de

doctor

- 50 ore pentru una teza de

doctor habilitat

29.

Avizarea proiectelor de acte
normative, hotariri de
Guvern, ale CSJ, colegiile
ministerelor de resort etc.

50 ore pentru fiecare act
normativ, dar nu mai mult de
150 ore pe an

Se cuantifica in baza acelor justificative, emise de autoritatea vizata

30.

Participarea la simpozioane,
conferinte, congrese
stiintifice nationale /
internationale

e 4 ore pentru o participare in
localitatea de resedind a
USC (or. Cahul)

e 8 ore pentru o participare in
alte localitati din
Republica Moldova

e prin decizia Consiliului de
Administratie — pina la 20
ore pentru o participare
peste hotarele R.M.

Se planificd in norma in baza invitatiei oficiale a organizatorilor si
acceptului catedrei/departamentului, aprobat de Consiliul facultétii

Realizarea se adevereste prin:
e Invitatia oficiala a organizatorilor si acceptului
catedrei/departamentului, aprobat de Consiliul facultatii
e Programul conferintei cu indicarea numelui, prenumelui
participantului si temei comunicarii, si/sau certificatul de
participare

Activitatile neconforme directiilor de cercetare ale Universitdtii, precum
si rezultatele recunoscute necalitative de catre catedra/ departament sau
de Consiliul facultatii nu se cuantifica

31.

Organizarea de conferinte,
simpozioane, congrese,
organizate Tn domeniul de

nu mai mult de 100 ore pe an,
inclusiv:
e 20 ore — pentru una

Se planificd in norma in baza deciziei Consiliului de Administratie si
ordinul rectorului.
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specialitate sau in domenii
conexe

conferinta etc. la nivel de
facultate

e 40 ore — pentru una
conferinta etc. universitard/
interuniversitard de nivel
national

e 60 ore — pentru una
conferinta etc. universitara/
interuniversitara de nivel
inernational

32. | Infiintarea, amenajarea si 50 ore — penru una activitate, dar | Se planificd in norma in baza deciziei Consiliului de Administratie si
modernizarea laboratoarelor, | nu mai mult de 100 ore pe an ordinul rectorului.
centrelor de excelenta
(cercetare), muzeelor
universitare, centrelor
culturale etc.

33. | Organizarea de schimburi 50 ore — penru una activitate, dar | Se planificd in norma in baza deciziei Consiliului de Administratie si
academice intre diferite nu mai mult de 100 ore pe an ordinul rectorului.
universitdti din tara si
strdinatate

34. | Ghidarea studentilor in 60 ore — pentru o coald de autor | Se vor recunoaste doar materialele elaborate ce corespund cerintelor fata
elaborarea si publicarea de articolele stiintifice, vor trece expertiza anti-plagiat si vor fi publicate
articolelor stiintifice in culegerea ,,Materiale stiintifice ale studentilor USC”

35. | Participarea in proiecte de 100 ore - pentru fiecare proiect | Se vor planifica In baza si la prezentarea Contractului de implementare a

cercetare, finantate din
programe/fonduri nationale
si internationale

de cercetare la care se participa,
finantat din programe/fonduri
nationale ale Republicii
Moldova

300 ore - pentru fiecare proiect
de cercetare la care se participd,
finantat din programe/fonduri
internationale

proiectului, cu indicarea concretd a persoanei vizate in calitate de
executant. Contractul (in copie) se prezintd si se pastreaza la
Departamentul/catedra la care este afiliat cadrul stiintifico-didacic/
didactic.

In cazul cand volumul de munci stabilit in contractul de realizare a
proiectului depaseste limitele stabilite — volumul activitatilor de
cercetare si transfer tehnologic poate fi compensat si din contul orelor
didactice, conform art. 16 din Regulament
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Se cuantifica in baza raportului de executare a lucrarilor aprobat de
Conducatorul proiectului. Raportul (in copie) se prezinta si se pastreaza
la Departament/catedra la care este afiliat cadrul stiintifico-didacic/

didactic.
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Anexanr. 5
la Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiingifico-didactice
la ciclurile de invatamant superior I - licenta, si Il — master

PUBLICATIILE. CARACTERISTICI DEFINITORII.
(din Regulamentul privind publicatiile stiintifice si stiintifico-metodice,
aprobat de Consiliul National pentru Acreditare si Atestare prin Hotararea nr. AT-8/1-2 pentru
aprobarea Regulamentului privind publicatiile stiintifice si stiintifico-metodice (Proces-verbal nr.8
din 23 decembrie 2010)

I. Tipuri de lucrari stiintifice

1. Monografia este o lucrare stiintificd, un studiu stiingific amplu asupra unui subiect din domeniul
stiintei, tehnicii, artei, sportului, tratat amanungit, complet si multilateral, din toate punctele de vedere.

(a) Monografia este, de reguld, o lucrare stiintifica a unui singur autor. Daca acest tip de lucrare
stiintifica este elaboratd de un colectiv de autori, ea se numeste monografie colectivd. Numarul
rezonabil de coautori la 0 monografie este pana la 5 persoane, fiecareia revenindu-i cel putin 2 coli de
autor. Coala de autor este unitatea de masura editoriald egald cu 40000 de semne tipografice, inclusiv
spatiile dintre ele, sau cu 3000 cm? de desen.

(b) Monografia are un caracter teoretic sau teoretico-aplicativ bine proiectat si insumeaza nu
mai putin de 80-100 pagini. Subiectul monografiei trebuie sa fie unul putin abordat, abordat unilateral
de catre cercetatori sau chiar unul ambiguu. Alegerea subiectului se face In baza unei documentari
temeinice.

(c) Ca structurd, monografia inglobeaza pagina de acreditare editoriala, recomandarea spre
publicare, colegiul de redactie, sumarul, nota de introducere a autorului, continutul de baza, glosare
explicative (la necesitate), anexe (la necesitate), referintele bibliografice.

(d) Continutul de baza al monografiei este structurat in parti, capitole, paragrafe si subparagrafe
si Inglobeaza 2 componente de baza: compartimentul analitic, retrospectiv, sintetic care formeaza 10-
15 % din continutul de baza al monografiei si compartimentul interpretativ, creativ, original in care
este expusa viziunea autorului (autorilor) asupra subiectului abordat.

(e) In cadrul procesului de atestare stiintificdi monografia trebuie si aiba aprobarea unei structuri
de cercetare stiintifica, sa fie recenzatd de 2-3 specialisti de 1naltad calificare in domeniu si sa fie In
concordanta cu tema tezei de doctorat.

2. Articolul stiintific este o lucrare stiintifica publicata intr-o revista stiintifica, care prezinta reflectii
personale asupra unui subiect, promovand atat idei ale cercetdtorilor in domeniu, cat si experienta
proprie.

(a) Ideile expuse in articolul stiintific trebuie sd aiba un 1nalt nivel de generalizare, s contina
rezultate originale, neabordate anterior, cu mentionarea oportunitatii studierii problemei respective;

(b) Articolul stiintific poate avea unul sau mai multi autori, fiind indicatd clar contributia
fiecaruia in coli de autor;

(c) Articolul stiintific este asigurat de o listd bibliografica care se plaseaza la sfarsit, facandu-se
referintele necesare in confinutul articolului;

(d) Volumul articolului stiintific variaza intre 5-10 pagini. Nu se recomanda ca un articol de
volum mic sau mediu sd aibd mai multi coautori, deoarece aportul lor la elaborarea lucrarii poate fi
contestat.
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3. Articolul de sinteza prezintd un sir de contributii substantiale in domeniu, abordand critic si
comparativ lucrarile autorilor la tema, avand un text, de regula, voluminos (circa 2,5 coli de autor) si
o bibliografie bogati (circa 60 surse bibliografice). In asemenea articole se descriu rezultatele obtinute
in domeniu prin utilizarea unui instrumentar analitic amplu, care permite evidentierea aspectelor
pozitive si problematice ale lucrarilor analizate. Acest tip de articole stiintifice au rolul de a sensibiliza
comunitatea asupra unui subiect actual, de multe ori controversat, prin lectura unei singure publicatii,
fara ca sa aiba nevoie sa studieze si alte surse la tema.

4. Articolul de fond este un articol care exprimad punctul de vedere al redactiei unei publicatii
periodice (reviste stiinfifice) asupra unei probleme stiintifice importante, de actualitate.

5. Componentele structurale ale unui articol stiintific sunt, de obicei, urmatoarele:
e Titlul
* Rezumatul (cel putin in doua limbi)
* Cuvintele-cheie
* Expunerea continutului de baza
* Rezultatele si interpretarea lor
* Concluzii
* Bibliografia (referintele bibliografice, referinte Webgrafice)

(a) Rezumatul unui articol stiintific este un text scurt despre confinutul articolului, oferind
informatii despre studiu si servind la indexare. Un rezumat bun este suficient de cuprinzaitor, este
exact, redactat cu atentie deosebitd, nu include informatii care nu se regasesc in text. Se scrie cu
claritate, la diateza activa, la timpul prezent (timpul trecut se utilizeaza numai la descrierea modului
de manipulare a variabilelor). Rezumatul unui articol stiintific contine 1n jurul la 75-100 cuvinte sau
20 de rinduri.

(b) Continutul de baza al unui articol este prezentat astfel, ca sd se evidentieze partea
introductiva, retrospectiva, interpretativ-creativa.

(¢c) Concluziile articolului expun esenta subiectului abordat, aplicabilitatea rezultatelor si
deschiderile de perspectiva in domeniul vizat.

6. Manifestarile stiintifice au o functie de aprobare, valorificare a rezultatelor cercetarilor stiintifice
si a cercetatorului insusi.

(a) Comunicarea la foruri stiintifice, inclusiv internationale (conferinte, simpozioane,
congrese, consfatuiri, seminarii stiintifice, colocvii etc.), este o lucrare stiintifica, ce prezinta, intr-un
cerc de specialisti, contributia personala intr-o problema stiintifica; o expunere facuta in public asupra
unei teme din domeniul stiintei, cu intentia de a informa, care este publicata (ulterior sau anticipat) in
forma scrisa.

(b) Comunicarea stiintificd este un raport compact, complex, esential privind principalele
rezultate (intermediare sau finale) ale unei cercetdri stiintifice a unei probleme. Comunicarea
stiintifica se prezinta in 3-5 pagini, in textul comunicarii fiind desemnate: contributia la tema cercetata,
noutatea si valoarea cercetarii, aplicabilitatea ei. Textul se redacteaza concis, in fraze si propozitii
scurte, la obiect, In mod explicit, in termeni simpli.

(c) Tezele comunicarilor la manifestarile stiintifice au un caracter mai limitat, restrictiv,
sintetic, dand o idee generala asupra continutului, exprimand esentialul Intr-un numar mic de cuvinte.

(d) Volumul tezelor unei comunicari este de la 1 la 6 pagini.

(e) Tezele unei comunicari au un caracter descriptiv, sumativ i conclusiv, prezentandu-se ca un
text coeziv, logic, coerent, finisat Tn aspectul formei, confinutului si intentiei.

(f) Spre deosebire de comunicari, tezele nu inglobeaza citate din lucrarile stiintifice.
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I1. Tipuri de lucrari stiintifico-metodice/metodice

7. Manualul este o lucrare cu caracter didactic, cuprinzand notiunile fundamentale dintr-un anumit
domeniu teoretic sau practic, este o carte ce confine:

(a) Elementele fundamentale ale unei stiinte (discipline), utilizata, de obicei, in sistemul de
invatamant;

(b) Informatii, notiuni de baza despre o anumita discipling;

(c) Totalitatea procedeelor utilizate in invatarea fundamentelor disciplinei respective;

(d) Reguli de invatare.

8. Ghidul este o carte sau o brosura ce contine informatii, indicatii de orientare intr-un proces, intro
activitate, intr-o actiune. Ghidul (recomandarile, indicatiile) metodic /metodologic trateaza probleme
de metodica sau de metodologie (in acceptiunea expusa anterior).

(a) Continutul de baza al ghidului este repartizat In parti, capitole, paragrafe, subparagrafe,
ingloband si diverse note explicative, indicatii, probe, imagini etc., fiind scris intr-un limbaj accesibil,
corect stiintific.

(b) Alegerea subiectului ghidului metodologic se face in functie de necesitatile depistate printr-
un sondaj si, de asemenea, 1n functie de interesele investigationale ale autorului (autorilor).

9. Brosura metodica (metodologica) este o lucrare tiparitd in forma de carte, de dimensiuni nu prea
mari (circa 50 de pagini), legatd in copertd moale, care are un rol informativ, abordand metode si
metodologii de predare/invatare /evaluare.

10. Un curs universitar este o expunere clara, sistematica de idei si fapte concrete, organizate in
sistem de continut, cu o tematica precisa. Un curs universitar este un fenomen intelectual, care se
remarcd prin corectitudinea expunerii, prin noutate, prin bogatia de informatii. Cursul universitar se
axeaza pe doua aspecte principale: descoperirea si insusirea de cunostinte stiinfifice si de valori
culturale, iar la baza formarii std constiinta intelectuala, avand ca reper respectul valorilor stiintifice
si culturale ale celor care Tnvata.

11. Note (suport) de curs este o lucrare metodica de proiectare a unor unitati de invatare si a activitagii
didactice (de formare), prezentind componentele principale ale procesului educational intr-o
succesiune logicd de continut si metodologie. Elementele componente ale demersului educational se
constituie din: tema abordata; preliminarii (se descrie domeniul, actualitatea si rationalitatea temei);
scopul activitatii instructive /formative; obiective si finalitati de referintd ale activitatii; strategii
/tehnologii /metodologia aplicate; unitatile de continut stimulatoare si activitatile practice (sarcini,
probe, exercitii, ce incurajeaza reflexiv, flexibil, imaginativ, creativ subiectul care Tnvatd); modalitati
de evaluare.

12. Cursul de lectii este o lucrare stiintifico-metodicd 1n care sunt expuse fundamentele unei
discipline conturate in directiile si deschiderile de cercetare. Cursul de lectii se scrie intr-un limbaj
stiintific, accesibil, corect, contine un succint compartiment teoretic si unul aplicativ, original,
proiectat asupra subiectelor abordate, propunandu-se o noua interpretare a lor. Volumul unui curs de
lectii este 1n limita de 50-150 pagini $i mai mult. Fiecare componenta a cursului de lectii inglobeaza
exercitii, probe, teste ce ajuta la intelegerea si asimilarea mai facild a materialului expus.

13. Dictionarele (glosarele) metodice /metodologice sunt lucrari de referinta cu caracter
lexicographic, care codifica lexicul metodic /metodologic al unei discipline, asezate, de obicei, in
ordine alfabetica, definite succint sau explicate pe scurt in aceeasi limba sau traduse in una sau mai
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multe limbi straine.

14. Comentariul metodic /metodologic este o lucrare de explicitare a unei cercetari sau actiuni
metodologice, o explicare criticd, interpretativd a unei probleme; un ansamblu de informatii,
explicatii, note, opinii critice si aprecieri relative la procesul de invatamant.

15. Culegerea de exercitii sau teste este o lucrare metodica cu caracter practico-aplicativ, utilizata
in cadrul activitatilor practice cu studentii (elevii).

16. Antologiile, crestomatiile, cartile de lectura sunt lucrari metodice de proportii, elaborate in baza
principiului tematic, fiind un supliment la manuale. Continutul lor este repartizat in parti si capitole
in concordanta cu subiectele abordate.

REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE A SISTEMULUI ISBN
iN REPUBLICA MOLDOVA

(Anexa nr.2 la Ordinul Ministerului Culturii nr. 79 din 5 mai 2015)
I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul de functionare a Sistemului ISBN in Republica Moldova este elaborat in
temeiul Legii cu privire la activitatea editoriald nr. 939-XIV din 20.04.2000 (Monitorul Oficial al
Republicii Moldova, 2000, nr.70-72, art.511) cu modificarile si completarile ulterioare, in acord cu
politica si strategia Agentiei Internationale ISBN, stabileste modul de gestionare a sistemului
(numerelor) ISBN si de gestionare a Registrului National ISBN al Republicii Moldova.

2. Notiuni principale

In prezentul Regulament, se utilizeaza urmatoarele notiuni:

brosura — publicatie neperiodica care contine cel putin 4 pagini si cel mult 48 de pagini legate
in coperta;

carte — document tiparit, neserial, care contine peste 48 de pagini legate sau brosate in coperta;

carte electronica (ebook) — document electronic, care reprezintd un text (insotit sau nu de
1magini, sunet, animatie, video) avind elemente de identificare bibliografica proprii (titlu, autor, an de
publicare, ISBN), in diferite formate (epub, pdf, mobi etc.);

carte audio (audiobook) — publicatie care reprezinta un text inregistrat cu voce (insotit sau nu
de fundal muzical si efecte sonore), avind elemente de identificare bibliografica proprii (titlu, autor,
an de publicare, ISBN), in forma de fisier electronic, transmis si audiat prin mijloace electronice;

coeditie — lucrare realizatd de doi sau mai multi editori care sint mentionati pe pagina de titlu;

copii digitizate ale documentelor tiparite — editie electronica a carei informatie este captatd in
format digital, corespunzétoare editiei tipdrite (structurarea textului in pagini, ilustratii, link-uri, note
etc.);

document multimedia — document care combina diferite moduri de prezentare a informatiei:
text, fotografii, imagini grafice, video, audio, pentru utilizare interactiva;

editie — totalitatea exemplarelor unui document produs in principal dupd aceeasi matrita si
editat de aceeasi editurd, agentie sau grup de edituri, agentii;

ISBN (Numar Standard International pentru Carti) — International Standard Book Number —
numar alcatuit din treisprezece cifre, inclusiv o cifra de control, precedat de prefixul alfabetic ISBN.
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ISBN-ul identifica o editie a unei lucrari publicate de un anumit editor si este unic pentru editia data.
Este atribuit de catre Agentia Nationala ISBN si se bazeaza pe ISO 2108;

pagina de titlu — pagina aflata la inceputul unei publicatii, care contine titlul propriu zis si, de
reguld, dar nu neaparat, mentiunea de responsabilitate si date referitoare la publicare;

program de calculator — produs software 1n orice format (.EXE sau nu) ce poate fi utilizat pe
orice calculator si care reprezintd un subiect, o tema, un experiment etc.

3. Sistemul informational ISBN in Republica Moldova este destinat pentru evidenta numerelor
ISBN atribuite cartilor si brosurilor editate de catre editorii din Republica Moldova atit in tara, cit si
peste hotare.

4. Codul ISBN este atribuit de catre Camera Nationala a Cartii in calitate de Agentie Nationala
ISBN Moldova si se bazeaza pe standardul ISO: International Standard Organization (Organizatia
Internationald de Standardizare) nr. 2108-2005 "Information and Documentation — International
Standard Book Number (ISBN)".

5. Functionarea Sistemului ISBN in Republica Moldova este asiguratd de Camera Nationala a
Cartii, 1n calitate de Agentie Nationala ISBN Moldova care activeaza conform legislatiei in vigoare a
Republicii Moldova, standardelor internationale in domeniu, aprobate de Agentia Internationald ISBN
de la Londra.

II. CATEGORII DE DOCUMENTE CARE PRIMESC COD ISBN
6.Categorii de documente care primesc cod ISBN:

Documente tiparite :
a) carti si brosuri;
b) carti si brosuri intr-un volum,;
¢) carti in mai multe volume;
d) coeditii;
e) reeditari;
f) atlase si harti geografice cu text;
g) calendare in forma de carte si revista cu text;
h) documente cu foi volante, cu conditia sd apara sub un titlu unic;
1) partituri muzicale cu text;
j) albume de arta;
k) documente micro-forme;
1) documente Braille.

Documente electronice:
a) carti electronice;
b) copii digitizate ale cartilor si brosurilor tiparite, CD-ROM, on-line;
¢) programe de calculator;
d) documente multimedia.

Documente combinate si complexe:

a) documente combinate pe diverse suporturi;
b) documente complexe, in care principalul constituent este textul scris.
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Documente audio:
a) carti audio sub toate formele de suporturi.

Documente video:
a) manuale si ghiduri video.
7. Categorii de documente care nu primesc cod ISBN:
a) documente care contin exclusiv informatii publicitare;
b) documente care contin informatie efemera;
c¢) documente interne sau confidentiale;
d) documente al caror continut predominant nu este textul;
¢) documente manuscris, non-documente;
f) documente muzicale audio;
g) Inregistrari muzicale;
h) publicatii seriale;
1) documente care contravin legislatiei Republicii Moldova.

III. STRUCTURA ISBN

8. Numarul standard international este format din abreviatura ISBN separata de un spatiu,
precum si 13 cifre grupate in 5 segmente de lungimi variabile, separate de cratima:

a) segmentul 1 - prefixul 978 este indicativul pentru identificarea productiei editoriale de carte
la nivel international (in continuare se va utiliza prefixul 979) este furnizat de Asociatia Europeana de
Numerotare a Articolelor (EAN);

b) segmentul 2 - codul de tard, indica grupul de inregistrare national, lingvistic sau geografic.
Codul grupului de inregistrare pentru Republica Moldova este - cifra 9975 si cifra §;

c) segmentul 3 - codul de editura, identifica un anumit editor producator de documente, cod
atribuit de Camera Nationald a Cartii in calitate de Agentie Nationald ISBN Moldova. Lungimea sa
variazd in functie de numarul lucrarilor publicate de editor; d) segmentul 4 - numarul de ordine al
publicatiei, indicd numerotarea documentului printre publicatiile editorului;

e) segmentul 5 - cifra de control, este ultima cifrd a codului ISBN, ea permite verificarea
validitatii codului ISBN. Acest segment inscrie o cifra sau litera alfabetica X.

9. Algoritmul de calcul al cifrei de control apartine Agentiei Internationale ISBN de la Londra.
IV. MODUL DE ACORDARE SI UTILIZARE A CODURILOR ISBN

10. Codurile ISBN sint destinate pentru documentele scoase de editorii care activeaza in
Republica Moldova dupa inregistrarea acestora la Camera Nationala a Cartii.

11.Pentru Inregistrare editorul e necesar sa prezinte:

a) statutul editorului, in original, in care se prevede activitatea editoriala;

b) certificatul de inregistrare eliberat de Camera Inregistririi de Stat — original si copie;

c) extrasul din Registrul de Stat al Camerei Inregistririi de Stat cu specificarea activitatilor.

12. Datele prezentate se inregistreaza in Registrul National ISBN al Republicii Moldova. Dupa
inregistrare, intre editor si Camera Nationald a Cartii se incheie un contract in baza "Contractului-tip

cu privire la aderarea la Agentia Nationald ISBN Moldova" (anexa la prezentul Regulament).

13. La inregistrare, editorii primesc cite un cod ISBN pentru fiecare titlu document/document
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in parte, indiferent de numarul de titluri/documente solicitate intr-o zi. Obtinerea urmatorului cod
ISBN, se va face prin justificarea (obligatorie) a codurilor ISBN solicitate anterior, conform legii.

14. Pentru obtinerea unui cod ISBN, editorul prezinta Camerei Nationale a Cartii manuscrisul
cu stampila "Bun de tipar", aplicata pe pagina de titlu a acestuia, confirmata de semnatura directorului
editurii sau redactorului-sef, prin care isi asuma raspunderea pentru forma si conginutul lucrarii. Daca
manuscrisul este In format electronic se va prezenta pe suport de hirtie numai pagina de titlu cu
aplicarea stampilei "Bun de tipar". Daca se solicita ISBN-ul on line, se va expedia prin e-mail
Formularul CIP completat si varianta PDF a lucrarii integrale (in scopul atribuirii corecte a indexului
CzU).

15.Pentru acordarea codului ISBN se incaseaza taxa conform Nomenclatorului serviciilor cu
plata aprobat prin Hotarirea Guvernului nr. 1311 din 12.12.2005.

16. Editorul care are mai multe case de edituri si care publica lucrari sub numele fiecareia,
trebuie sa solicite coduri ISBN diferite pentru fiecare editura.

17. Codurile ISBN sint transmise editorului de catre Camera Nationald a Cartii in scris, direct,
prin fax sau e-mail prin fisa structurii CIP-ului, In termen de 2 zile lucratoare din momentul
receptionarii materialelor.

18. Modul de imprimare a codurilor ISBN de cétre editor este unic: sigla ISBN este urmata de
spatiu si de cele 13 cifre separate de cratime, reproduse conform originalului, exact cum sint inscrise
in fisa structurii descrierii CIP.

19. Codul ISBN se imprima pe versoul paginii de titlu, In partea stingd de jos, in structura
descrierii CIP si pe coperta a patra.

20. Cartile s1 brosurile editate Intr-un volum primesc un cod ISBN. Cartile Tn mai multe volume
primesc un cod ISBN pentru partea generald (lucrarea in totalitatea sa) si cite un cod ISBN pentru
fiecare volum in parte. Cele doua coduri ISBN ale fiecarui volum se imprima pe versoul paginii de
titlu, unul sub altul, In partea stingd de jos, in structura Descrierii CIP a Camerei Nationale a Cartii si
pe coperta a 4-a.

21. Retiparirile pastreaza codul ISBN original.
22. Reeditarile primesc un nou cod ISBN.

23. Coeditiile realizate de mai multi editori primesc cite un cod ISBN pentru fiecare editor in
parte.

24. Documentele electronice primesc cod ISBN dupa aceleasi reguli ca si formatul tiparit.
Codul ISBN se mentioneaza, in functie de suportul documentului, pe coperta acestuia, pe ecranul de
prezentare, cum ar fi:

25. Cartile electronice online:

a) primesc cod ISBN distinct pentru fiecare format (epub, pdf, mobi etc.);

b) primesc cod ISBN diferit editiile care au acelasi tip de sistem de protectie, dar au drepturi
de utilizare media diferite (copiere, imprimare/tiparire etc.);

c) copiile digitizate ale cartilor tiparite primesc un cod ISBN distinct, diferit fata de cel al
editiei tiparite, cod care se mentioneaza pe ecranul de prezentare;
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d) programele de calculator educational sau didactic primesc cod ISBN care se mentioneaza
pe ecranul de prezentare si/sau pe coperta documentului.

26. Utilizarea aceluiasi cod ISBN la mai multe publicatii, precum si imprimarea de catre editori
a codurilor ISBN care nu se regasesc in baza de date ISBN si in "Bibliografia Nationald", se califica
drept uz de fals si se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare.

V. CODUL ISBN SI CODUL DE BARE

27. Codul ISBN asigura baza pentru calculul codului de bare. Codul ISBN este tiparit de asupra
reprezentdrii grafice a codului cu bare.

[SBN 578-9575-66-275-B (gan.)
Wil
ISBN 9T8-9975-86-2754-5

1
62

977899756

765
28. Codul de bare pentru editiile in mai multe volume este determinat prin ISBN-ul volumului.

29.Codul de bare emis in comun de mai multi editori, se Intocmeste pe baza ISBNului unuia
dintre editorii-parteneri.

VI. AGENTIA NATIONALA ISBN MOLDOVA

30. Agentia Nationala ISBN Moldova a fost infiintatd si functioneaza in cadrul Camerei
Nationale a Cartii din anul 1993.

31. Agentia Nationald ISBN functioneaza sub asistenta de specialitate oferitd de Agentia
Internationala ISBN de la Londra.

32. Agentia Nationala ISBN are urmatoarele responsabilitati:

a) inregistrarea si asigurarea evidentei editorilor din Republica Moldova;

b) acordarea codului ISBN conform prevederilor prezentului Regulament, indiferent de limba
in care sint editate documentele, continutul sau forma sa;

c) efectuarea controlului imprimarii corecte a codului ISBN de catre editori;

d) organizarea si actualizarea bazei de date "ISBN-Moldova", ce contine informatii
(inregistrari bibliografice) redactate conform normelor specifice ISBN corespunzatoare cartilor,
brosurilor carora le-au fost atribuite coduri ISBN;

e) participarea la activitatile de standardizare referitoare la carti, brosuri si controlul
bibliografic asupra lor la nivel national si international;

f) cooperarea si dezvoltarea Sistemului ISBN in Republica Moldova prin armonizarea
proceselor, formatelor, normelor si participarea activa la sistemul international ISBN;

g) intretinerea §i transmiterea informatiilor Agentiei Internationale ISBN (Londra) pentru
integrarea lor in banca internationala de date;

h)stabilirea de contacte cu editorii nationali si alti factori la orice subiect in raport cu sistemul

50



ISBN;

1) cooperarea cu programele nationale referitoare la carti, brosuri prin editarea "Bibliografiei
Nationale a Moldovei";

J) cooperarea cu agentiile nationale ISBN din alte tari;

k) prezentarea raportului anual Agentiei Internationale ISBN asupra activitatii editoriale la
nivel national, spre a fi inclusa in Catalogul International al Editorilor - Publisher’s International ISBN
Directory;

1) organizarea si actualizarea bazei de date a editorilor din Republica Moldova, detinatori de
ISBN, completarea bazei de date ISBN-Moldova cu noi potentiali editori, clasificarea editorilor;

m) corelarea bazei de date ISBN cu inregistrarea CIP;

n) verificarea si completarea inregistrarilor documentelor publicate din baza de date ISBN cu
baza de date CIP pentru realizarea "Bibliografiei Nationale a Moldovei";

o) realizarea si distribuirea materialelor promotionale si implementarea corecta a sistemului
ISBN in Republica Moldova, in acord cu politica si strategia Agentiei Internationale ISBN;

p) oferirea consultatiilor editorilor privind modul de folosire a codurilor ISBN.

VIIL. OBLIGATIILE SI RESPONSABILITATILE EDITORULUI

33. Aderarea la sistemul ISBN, in conformitate cu prezentul Regulament, impune editorului
urmatoarele responsabilitati:

a) utilizarea numerelor ISBN, acordate doar de Camera Nationala a Cartii;

b) imprimarea numarului ISBN solicitat in concordanta cu titlul documentului;

¢) interzicerea transmiterii codului ISBN altui editor;

d) informarea Camerei Nationale a Cartii despre anularea tipdririi unui sau altui titlu cu
numerele ISBN atribuite/acordate editorului;

e) informarea Camerei Nationale a Cartii despre schimbarea denumirii, adresei juridice,
incetarea activitatii sale, daca acestea au avut loc;

f) prezentarea Camerei Nationale a Cartii a raportului/informatiei anuale asupra editarii
documentelor, pina la data de 10 ianuarie a anului 1n curs;

g) editorul poartd intreaga responsabilitate pentru corectitudinea si valabilitatea datelor
inscrise n formularul CIP.

VIIIL. DISPOZITII FINALE

34. Controlul asupra respectarii prezentului Regulament se exercitd de catre Ministerul
Culturii.

35.Prezentul Regulament este obligatoriu in toate elementele sale, nerespectarea prevederilor

stabilite de prezentul Regulament, atrage dupa sine aplicarea sanctiunilor prevazute de legislatia in
vigoare.
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Anexanr. 6

la Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice

la ciclurile de invatamant superior I - licenta, si Il — master

(Aprobata prin Hotardarea Senatului USC din 14.09.2016, proces verbal. nr. 02)

Normele timpului de lucru pentru cadrele didactice ale Catedrei militare, cursurilor generale
de educatie fizica, protectie civila, protectia muncii etc.

N Functi Activitatea
oneta didactica Activitatea Total
r. stiintifico- e e ie . o
. . o auditoriala si metodica
cr didactica/ e e 1s
. - neauditoriala*
didactica - .
(ore conventionale) (ore astronomice)
Profesor 600
L universitar (450 ore astronomice) 1020 1470
Conferentiar 680
2 universitar (510 ore astronomice) 960 1470
Lector 720
3 universitar (540 ore astronomice) 930 1470
. 750
4 Asistent (563 ore astronomice) 207 1470

*Notd: volumul de lucru pentru activitatea didactica auditoriala si neauditoriald este calculat in ore
conventionale de 45 minute.
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