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ORDIN nr. 01-03 /L

din __ 01_septembrie_2021___

cu privire la normarea activititii stiintifico-didactice in anul universitar 2021-2022

in conformitate cu:

*  prevederile Codului Muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154 din 28.03.2003,

avand la baza:

* Hotararea Guvernului nr. 1234 din 12.12.2018 privind conditiile de salarizare a personalului
din institufiile de fnvatamint care functioneaza in regim de autogestiune financiar-economici;

* Regulamentul-cadru cu privire la normarea activitaii stiintifico-didactice in invatamintul
superior, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 304 din 22.04.2016;

* Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice la ciclurile de invatdmant
superior | - licentd si II — master, aprobat de Senatul USC la 23 iunie 2016, proces verbal nr.
07 si modificarile la Regulament aprobate de Senat la 14.09.2016 (proces verbal nr. 2),
02.11.2017 (proces verbal nr. 3), 28.08.2018 (proces verbal nr. 1), 18.04.2019 (proces verbal
nr. 06); Actele normative institutionale ale Universitatii de Stat ,,B.P. Hasdeu” din Cahul

emit urmatorul
ORDIN:

1. Normele timpului de lucru pe categorii ale corpului didactic, stiintifico-didactic si stiintific din cadrul
Universitatii de Stat ,,Bogdan Petriceicu Hasdeu” din Cahul, prevazute pentru anul universitar 2021-
2022, se vor stabili in conformitate cu Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-
didactice la ciclurile de invatamant superior I — licentd si Il — master, aprobat de Senatul USC la
23 iunie 2016, proces verbal nr. 07 si modificarile la Regulament aprobate de Senat la 14.09.2016
(proces verbal nr. 2), 02.11.2017 (proces verbal nr. 3), 28.08.2018 (proces verbal nr. 1), 18.04.2019
(proces verbal nr. 06).

2. Norma stiintifico-didactici anuali include toate tipurile de activitati — didactice, metodice si
stiintifice — conform normativelor pentru fiecare tip de activitate, stabilite in Regulamentul cu
privire la normarea activitatii stiinifico-didactice la ciclurile de invétamant superior I — licenta si
IT—master, aprobat de Senatul USC la 23 iunie 2016, proces verbal nr. 07 si modificarile mentionate
in pct. 1.

3. Norma stiintifico-didacticii anuald se calculeaza in ore astronomice cu durata de 60 minute si se
constituie din: )
e orele didactice auditoriale si neauditoriale, finantate din buget si din taxa pentru studii,
inclusiv orele cumulate la alte catedre/departamente si/sau cele repartizate din fondul orelor
vacante;

e orele previdzute pentru activitatea metodic;
orele previzute pentru activitatea stiintifica si de transfer tehnologic. .




4. Suma totali a orelor de munci dintr-o norma stiintifico-didactici anuali de bazi, realizati in orele
de program prin activitéd{i didactice auditoriale, neauditoriale, metodice, de cercetare si transfer
tehnologic, este de 1470 de ore astronomice in 10 luni de muncii, cu remunerarea lunari
respectiva.

5. Lanormarea activititii didactice auditoriale si neauditoriale se vor respecta urmitoarele cerinte:
5.1.Activitatea didactica auditoriald si neauditoriald se planifici in ore conventionale de 45 min,
stabilite conform planurilor de invatamant si cerintelor expuse in art. 2 din prezentul ordin. Pentru
stabilirea normei anuale de remunerare a muncii, orele conventionale se vor calcula in ore
astronomice (ore conventionale * 0,75), conform formularelor aprobate (Lista formularelor si
Jormularele-tip se anexeazd).

5.2.Norma didactici anuali de bazi (firi orele didactice cumulate in timpul orelor de program)
constituitd din activitdtile didactice auditoriale si neauditoriale poate fi majorati sau redusi
pentru realizarea activititilor de cercetare, transfer tehnologic si metodice, precum urmeaza:
a) Majorarea normei didactice (orelor didactice auditoriale si neauditoriale) cu pani la 25%
din norma didactici de baza si/sau cumulatd — in proportia in care la planificarea normei
stiintifico-didactice anuale se prevede necompletarea normei anuale de activitate metodici
si/sau normei de activitate stiintificii si transfer tehnologic.

b) Micsorarea normei didactice (orelor didactice auditoriale si neauditoriale):

- cu pand la 25% din norma didactica de bazi si/sau cumulatd — in proportia in care la
planificarea normei stiintifico-didactice anuale se prevede un volum supranormat, ce
depageste norma anuala de activitate stiintifica si de transfer tehnologic;

- cupénd la 10% din norma didactica de baza si/sau cumulati — in proportia in care la
planificarea normei stiintifico-didactice anuale se prevede un volum supranormat, ce
depdseste norma anuald de activitate metodica.

5.3.La stabilirea normei didactice anuale (auditoriala si neauditoriald inclusiv) se admite o abatere de
plus sau minus S0 (cincizeci) ore conventionale, compensate reciproc - pentru activititi
auditoriale - din norma activitatilor neauditoriale sau pentru activititi neauditoriale - din norma
activitatilor auditoriale, datorate variatiei numarului de studenti sau imposibilititii incadrarii in
numdrul fix previzut de norma didactica pentru functia respectiva.

5.4.Decanii facultdtilor vor stabili si vor prezenta spre aprobare prorectorului pentru activitatea
didactica, calitate si parteneriate de formare profesionald, in format electronic si pe suport de hartie,

Lista formatiunilor de organizare a studiilor, pe toti anii de studii, la invatimant de zi si cu

frecventd redusa, care vor prevedea:

a) organizarea grupelor academice singulare — formatiuni de specialitate cu contingentul de
15 - 30 studenti la fiecare an de studii;

b) organizarea, pe discipline (unitati de curs/module) comune, a grupelor comune de pini la
25 - 30 de studenti, compuse din formatiuni de specialitate cu un contingent mai mic de 15
student;i la fiecare an de studii;

¢) organizarea prelegerilor din cadrul disciplinelor comune in serii cu contingentul de peste 50
studenti, compuse din grupe academice singulare si grupe comune;

d) organizarea grupelor comune de pénd la 15-20 studenti, pentru studierea limbii moderne
(cu exceptia specialitatii duble 0114.10.1 /0114.10.2 Limba englezi si francezi), si a
disciplinei ,,Tehnologii de comunicare informationali”;

e) Pentru organizarea lucrdrilor practice §i de laborator la disciplina . Tehnologii de
comunicare informafionali”, grupele academice singulare/grupele comune, cu un
contingent mai mare de 25 studenti, vor fi divizate in 2 (dou) subgrupe;

f) organizarea subgrupelor de pina la 15 studenti (in cadrul grupelor singulare de 20-30
studenti sau grupelor comune) pentru:

- seminare si lectii practice la disciplina ,, Tehnici de comunicare”;
- seminare si lectii practice la disciplinele de profil sustinute in limba moderni respectiva, la
specialitatea dubld 0114.10.1 /0114.10.2 Limba engleza si franceza;




- lectii practice si lucriri de laborator la disciplinele de profil, la specialitatile: 0613.4
Informatica, 0710.1 Inginerie si Management in Industria Alimentara.

5.5.Pentru normarea sarcinilor didactice, decanii facultétilor vor transmite sefilor de catedre Lista
JSormatiunilor de studii (in format electronic si pe suport de hartie), aprobati de prorectorul pentru
activitatea didacticd, calitate si parteneriate de formare profesionala.

5.6.Sefii catedrelor vor realiza normarea activitatii didactice auditoriale si neauditoriale respectand
prevederile Regulamentului cu privire la normarea activitdtii stiintifico-didactice la ciclurile de
invatamdnt superior I — licenta si Il — master, aprobat de Senatul USC la 23 iunie 2016, proces
verbal nr. 07.

5.7.Titularii/cadrele didactice si stiintifico-didactice vor respecta competentele Sefului de catedra de a
distribui volumul de activitati didactice (auditoriale si neauditoriale) intre membrii Catedrei.

5.8.Sefii de catedrd vor respecta prevederile art. 2, avind in vedere urmitoarele conditii:

a) Pentru formatiunile de specialitate cu un contingent mai mic de 15 studenti la fiecare an de
studii, atat prelegerile cat si seminarele/lectiile practice/de laborator din cadrul disciplinelor
comune, obligatoriu, vor fi planificate in orarul activitatilor didactice, organizate si predate
in grupe comune, si respectiv, tarificate in normele didactice cu 1 ord pentru 1 ord
academica din fondul previzut de planul de studii pentru una grupa academica singulari la
disciplina respectiva.

b) In cazul cand la o disciplind (unitate de curs/modul) prelegerile sunt organizate in serie
(torent) din citeva grupe academice singulare, atunci seminarele/lucrarile practice si de
laborator din cadrul cursului respectiv sunt organizate pe grupe academice singulare, si se
tarificd conform normativelor stabilite.

¢) in cazul cand la o disciplina (unitate de curs/modul) prelegerile sunt organizate in serie
(torent) compusad din din mai multe grupe comune sau din una grupi academici singulari
si una/céteva grupe comune, atunci seminarele/lucrérile practice si de laborator din cadrul
cursului respectiv sunt organizate pe grupe comune, sau, respectiv, separat pentru grupa
academicd singulara si pentru fiecare grupd comuna din seria datd, si se tarifici conform
normativelor stabilite.

5.9.In calitate de conduciitori ai tezelor de licenti/master sunt admise cadre didactice, stiintifice si
stiintifico-didactice care corespund cerintelor stabilite in art. 26-28 al Regulamentului privind
elaborarea tezei (proiectului) de licentd si a tezei de master, aprobat de Senatul USC la
27.12.2012 (proces verbal nr. 03) cu modificarile aprobate la 22.05.2014 (proces verbal. nr. 07)
si la 23.04.2015 (proces verbal nr. 07); art.20 din Regulamentul de organizare a examenului de
Jinalizare a studiilor superioare de licenta aprobat de Senatul USC la 23.12. 2015 (proces-verbal
nr.04) si art. 35 din Regulamentul de organizare a studiilor superioare de master aprobat de
Senatul USC la 23.12. 2015 (proces-verbal nr.04)

5.10. Limita maximi de studenti/masteranzi la un conducitor a tezelor de licentii/master
dintr-un an respectiv de studii se stabileste in art. 29 al Regulamentului privind elaborarea tezei
(proiectului) de licenta si a tezei de master-.

5.11.  Activitatile didactice auditoriale si neauditoriale, incluse in norma stiintifico-didactica, vor fi
diferentiate pe surse de finantare a formatiunii/grupei academice. In cazul cand completarea
formatiunii/grupei academice este mixta (buget §i contract) orele de contact direct (prelegeri,
seminare, laborator, practica in grup) se vor calcula din fondul orelor bugetare. Activititile
individuale (stagiile individuale de practica, evaluarile curente si finale, examenul de licents,
sustinerea tezelor de master) se vor calcula separat, pe surse de finantare.

5.12. Normarea cursurilor optionale (cod A) se va efectua la formarea grupei academice de minim
15 persoane, in baza informatiilor din Contractele anuale de studii ale studentilor.




5.13. Normarea orelor la disciplinele la libera alegere (cod L) si/sau a Modului Psiho-pedagogic
pentru specialititile nepedagogice se va efectua doar la formarea grupei academice de minim 15
persoane, in baza cererilor studentilor avizate de Decanul facultatii si informatiilor din Contractul
anual de studii al studentului. Cererile cu privire la solicitarea studierii cursurilor la libera alegere
si/sau a Modulului psiho-pedagogic se vor depune la decanate pentru perfectarea Contractului anual
de studii si transmise catedrelor vizate pand la 15 septembrie 2021.

5.14. Se atentioneaza gefii catedrelor asupra corectitudinii calculdrii fondului de ore previzut pentru
conducerea stagiilor de practicd cu verificarea darilor de seama si evaluarea finala, prevazute
pentru ciclul I i ciclul II. Fondul de ore respective se va tarifica doar in baza Contractelor privind
organizarea si desfasurarea stagiului de practicd, semnat de cétre decanul facultatii, institutia-baza
de practicd, si student. Pana la perfectarea si semnarea Contractelor numite, fondul prevazut de
ore pentru conducerea stagiilor de practica va fi planificat in lista orelor vacante.

5.15. Stagiile de practica pedagogica din or. Cahul se vor realiza doar la institutiile-centre de
practica, cu care USC a semnat Acorduri de colaborare. In cazul organizirii practicii in alta
localitate, fondul de ore remunerate se va planifica doar in baza acceptului institutiei de a primi
stagiarul, cu desemnarea indrumatorului de la institutia respectivd si a Contractului privind
organizarea si desfisurarea stagiului de practica, semnat de catre decanul facultatii, institutia-baza
de practicd, si student.

5.16. Pentru formatiunile de specialitate organizate in serii (torente) si grupe comune, stagiile de
practicii se vor desfisura concomitent (in aceeasi perioadi). Decanii facultagilor vor corela
perioadele de practica si vor efectua adaptarile respective in orarul activitétilor didactice.

5.17. Prin procedura de semnare a formularelor de planificare a activititii didactice':

a) Titularul/cadrul didactic — isi exprima acordul de a indeplini cele planificate.

b) Seful de catedrd - va confirma ca informatia din formular este elaboratd corect si conforma
cu planurile de invatamant in vigoare si cu cerintele stabilite in prezentul.

¢) Decanul facultdtii — va verifica si confirma ca in formular sunt respectate formatiunile de
studii si activitatile planificate conform pct. 2-4, este indicat corect numarul de studenti, sunt
previzute corect stagiile de practicd, sunt prevdzute corect perioadele realizarii activitétilor
didactice in regim de plata cu ora.

d) Specialist PEDPS - va verifica si confirma corectitudinea informatiilor din formular, si
confirma corectitudinea calculelor.

e) Economistul — va verifica si confirma corectitudinea calculelor din centralizator.

f) Prorectorul —va aproba normarea.

6. La normarea activitiitii metodice se vor respecta urméitoarele cerinte:
6.1.Activitatea metodica si normarea ei se planifica in ore astronomice cu durata de 60 minute.

6.2.Prin procedura de semnare a formularelor de planificare a activitatii metodice?:

a) Titularul/cadrul didactic - va confirma corectitudinea informatiei din formular i acordul de
a indeplini cele planificate.

b) Seful de catedra - va verifica calculele si va confirma ca informatia din formular este corecta
si introdusa in planul de activitate metodica a Catedrei.

) Seful Serviciului Managementul Calitdtii - va verifica si confirma ca informatia din formular
este corectd si conformd cu cerintele stabilite in Regulamentul cu privire la normarea
activitdtii stiintifico-didactice la ciclurile de invatamant superior I — licentd si Il — master,
aprobat de Senatul USC la 23 iunie 2016, proces verbal nr. 07.

d) Decanul facultdfii — va verifica si confirma ca informatia din formular este corectd si este
introdusa in planul de activitate metodica a Facultatii.

! Semniturile aplicate pe formulare inseamna ca semnatarul “a primit™ acest formular pentru ducerea evidentei cu privire la
planificarea normarii. ‘

2 Semniturile aplicate pe formulare inseamna ci semnatarul “a primit™ acest formular pentru ducerea evidentei cu privire la
planificarea normadrii.




e) Specialistul PEDPS - va verifica si confirma corectitudinea informatiilor din formular si
corectitudinea calculelor.

f) Economistul — va verifica si confirma corectitudinea calculelor din centralizator.

g) Prorectorul activitate didacticd — va aproba normarea.

7. La normarea activititii stiintifice si de transfer tehnologic se vor respecta urmatoarele cerinte?:
7.1.Activitatea stiintificd si de transfer tehnologic si normarea ei se planifica in ore astronomice cu

durata de 60 minute.

a) Titularul/cadrul didactic - va confirma corectitudinea informatiei din formular i acordul de
a indeplini cele planificate.

b) Seful de catedrd - va verifica calculele si va confirma cé informatia din formular este corecta
si introdusa in planul de activitate stiintificd a Catedrei.

¢) Seful Serviciului Stiintd - va coordona si confirma ca informatia din formular este corecta si
conformi cu cerintele stabilite in Regulamentul cu privire la normarea activitdtii stiintifico-
didactice la ciclurile de invaiamant superior I — licentd si Il — master, aprobat de Senatul
USC la 23 iunie 2016, proces verbal nr. 07.

d) Decanul facultdii — va coordona si confirma ca informatia din formular este corectd i este
introdusa in planul de activitate stiintificd a Facultatii.

g) Specialistul PEDPS - va verifica si confirma corectitudinea informatiilor din formular si
corectitudinea calculelor.

e) Economistul — va verifica si confirma corectitudinea calculelor din centralizatoare.

f) Prorectorul — va coordona normarea.

8. Atestarea indeplinirii normei privind activitatea metodicd, de cercetare, dezvoltare si inovare (transfer
tehnologic) este conditionata de realizarea unui minimum de publicatii, care vor apiirea in editiile
periodice ale USC (Buletinul Stiintific al USC, Culegeri de materiale ale conferintelor organizate
de institutie) sau vor constitui lucrdri publicate de catre Universitate si care, anual, va include
obligatoriu 3 (trei) lucrari, precum urmaeza:

e | (una) lucrare metodica publicata (inclusiv lucrare realizata in coautorat);
e 1 (unu) articol stiintific publicat (inclusiv lucrare realizatd in coautorat);
e 1 (una) lucrare publicatd (inclusiv realizatd in coautorat) prezentati in cadrul
conferintelor organizate de citre USC.
indeplinirea minimului nu scuteste cadrul didactic de indeplinirea normei anuale integrale de
activitate metodicd, stiintifica si de transfer tehnologic, ci este o preconditie obligatorie pentru
raportarea indeplinirii acesteia.

9. Sefii de catedrd sunt obligati si asigure normarea anuald minima a cadrului didactic/stiintifico-
’ didactic/stiintific, angajat in functie de bazi, la nivelul normei stiintifico-didactice de bazi, stabilite
in art. 7 al prezentului, pe categorii de personal.

10. Suplimentar la norma stiintifico-didacticd anuala de baza realizata in orele de program, personalul titular
(care ocupa o functie didacticd sau stiintifico-didactica de bazi in USC poate cumula in timpul
orelor de program (in limitele duratei normale a timpului de munci la locul de muncé de baza) 0,5
normii didactici (cu remunerarea lunara suplimentara pentru munca cumulatd, pe parcursul a 10 luni
a anului de studii), care include strict una jumitate din norma anuali pentru fiecare tip de
activititi — didactice auditoriale si didactice neauditoriale - prevdzuté pentru functia didactica sau
stiintifico-didactica respectivd in Regulamentul cu privire la normarea activitdii stiinfifico-
didactice la ciclurile de invétdmant superior I — licenta si II — master, aprobat de Senatul USC la
23 iunie 2016, proces verbal nr. 07 cu modificarile expuse in pet. 1 din prezentul Ordin. Alte variante
de normare pana la sau peste 0,5 norma didactica, sau normare partiala (doar activitatea didactica
auditoriald, doar activitatea didactica neauditoriald) se exclud.

3 Semnditurile aplicate pe formulare inseamnd ci semnatarul “a primit™ acest formular pentru ducerea evidentei cu privire la
planificarea normarii.




11. La planificarea si cumularea 0,5 normi didactica in orele de program NU se aplici prevederile
pet. 5.2 din prezentul Ordin.

12. Sarcina didactici anuali a titularului care ocupi o functie didacticd sau stiintifico-didactici de
bazii in USC nu poate depisi 1,5 normi didacticd, realizati in orele de program (in limitele
duratei normale a timpului de munca la locul de munca de baza).

13. Se permite personalului USC cu functii de conducere de baza (rector, prorector, decan, sef de catedra,
sef centru/sectie/serviciu) si secretarului stiintific al Senatului, sa desfisoare activitate didactici in
timpul orelor de program in limita de pini la 0,5 din norma didactica, conform prevederilor art.
119 alin. (11) al Codului Educatiei, art. 156 alin. (1) al Codului Muncii si art. 35 al Hotardrii
Guvernului nr. 1234 din 12.12.2018.

14. Personalul de specialitate auxiliar (specialist, laborant superior, laborant) poate cumula n
timpul orelor de program (in limitele duratei normale a timpului de munca la locul de muncé de
bazd) 0,5 normi didactica, in conditiile pct. 10-11 din prezentul Ordin.

15. La cumularea de pana la 0,5 din norma didactica (conform pct. 14-15 din prezentul Ordin) salariatilor
USC cu functii de bazd de conducere (rector, prorector, decan, sef de catedrd, sef
centru/sectie/serviciu), secretarului stiintific al Senatului, precum si personalul de specialitate
auxiliar (specialist, laborant superior, laborant), li se pléteste un supliment lunar pentru cumularea
de profesii (functii) in mérimea normei stiintifico-didactice anuale cumulate repartizate pe 10 luni.

16. Pentru cumularea functiei stiintifico-didactice sau didactice (conform art. 13) se intocmeste Acordul
de cumulare a functiilor, semnat de angajator si angajat, si Ordinul angajatorului privind modificarea
contractului individual de munca.

17. in afara orelor de program a functiei de bazi, personalul didactic si stiintifico-didactic poate fi
angajat prin plata cu ora sau prin cumul. Calculul salariului pe ord pentru personalul antrenat in
activitatea didactici in toate ramurile economiei nationale se efectueaza in modul stabilit de Guvern
(conform Anexei 5 din Hotdrarea Guvernului nr. 1231 din 12.12.2018).

a) Personalul titular (care ocupa o functie didactica sau stiintifico-didactica de baza in USC),
secretarul stiintific al Senatului si personalul de specialitate auxiliar (specialist, laborant
superior, laborant) poate realiza prin cumul n afara orelor de program:

- pani la 240 ore didactice (auditoriale si/sau neauditoriale) prin plata cu ora (conform
art. 104 alin (5) din Codul Muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154
din 28.03.2003), remunerate la sfarsitul fiecarui semestru al anului universitar,

sau
- 0,5 normi stiintifico-didacticii (735 ore astronomice care includ strict una jumatate

din normele didacticd (auditoriala si neauditoriala), metodica, de cercetare si transfer
tehnologic, prevazutd pentru functia didacticd sau stiintifico-didactica respectiva, cu
remunerarea lunard suplimentara pentru munca prin cumul (conform art. 267 alin. (1)
al Codului Muncii), pe parcursul a 10 luni a anului de studii. Alte variante de normare,
cum ar fi: pana la 0,5 norma stiintifico-didactica, sau normare partiald (doar activitatea
didactica auditoriald, doar activitatea didactica neauditoriald, doar activitatea metodic,
doar activitatea de cercetare si transfer tehnologic), se exclud.

b) Pentru activitatile didactice realizate in afara orelor de program a functiei de baza (pani la
240 ore didactice prin plata cu ora sau 0,5 normi stiintifico-didacticd prin cumul) se
intocmeste Contractul de muncd prin cumul pe perioadd determinatd, semnat de
angajator si angajat, si Ordinul angajatorului privind angajarea prin cumul a salariatului,
cu indicarea obligatorie a regimului (graficului/orarului) de munci realizatd in afara
orelor de program a functiei de baza sau prin cumul.

¢) Evidenta timpului de munci in afara orelor de program a functiei de baza se va face in
tabele de pontaj separate de cele a pontajului timpului de munca al functiei de baza.




18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25

26

27,

Cumulardul extern poate fi angajat strict pe 0,5 normi stiintifico-didactica, in conditiile art. 10 din
prezentul ordin, cu remunerarea lunara, pe parcursul a 10 luni a anului de studii, doar in cazul cand
personalul titular (care ocupa o functie didactica, stiintifica, stiintifico-didactica de bazi in USC),
este asigurat cu norma stiintifico-didactica anuala de baza. Alte variante de tarificare pana la 0,5
norma stiintifico-didactica se exclud.

Conform art. 267 alin. (1) al Codului Muncii, personalul stiintifico-didactic sau didactic din afara USC
poate fi angajat in cadrul USC la munca prin cumul in afara orelor de program la munca de baza,
in temeiul unui contract individual de munca distinct, pe duratd determinata.

Cumulardul extern, care realizeaza munca prin cumul, poate fi angajat in regim de plata cu ora pentru
un volum de pani la 240 ore didactice auditoriale si/sau neauditoriale, care vor fi remunerate la
sférsitul fiecarui semestru al anului universitar, doar in cazul cand personalul titular (care ocupa o
functie didactica, stiintifica, stiintifico-didactica de baza in USC), este asigurat cu norma stiintifico-
didactica anuala de baza.

Pentru ocuparea unei functii stiintifico-didactice (lector, conferentiar, profesor), personalul USC care
cumuleazi 0,5 normi stiintifico-didactici a functiei stiintifico-didactice sau didactice (cumularzii
interni) si personalul din afara USC cu munca prin cumul la USC (cumularzii externi) pe 0,5 normi
stiintifico-didactici, trebuie sa detina diploma de studii superioare de doctorat, conform art. 132
pct. 3 al Codului Educatiei al Republicii Moldova.

Pentru ocuparea unei functii didactice (asistent), personalul USC care cumuleaza 0,5 normi didactici
a functiei didactice (cumularzii interni) si personalul din afara USC cu munca prin cumul la USC
(cumularzii externi) pe 0,5 normi didactici, trebuie sa corespundd standardului minim de
calificare pentru activitatea didactica in institutiile de invatdmant superior - studii superioare de
licentii si master in domeniu, iar absolventii programelor de studii superioare nepedagogice - sa
aibi pregitire prin modulul psihopedagogic, conform cerintelor art. 132 pct. 1 lit. (e) si art. 132
pct. 4 al Codului Educatiei al Republicii Moldova.

Sefii catedrelor pot planifica normele stiintifico-didacitce pentru cumularzii externi, iar decanii
facultdtii pot include in orarul activitdtilor didactice cursurile predate de acestia, doar dupi
emiterea de cétre Rector a ordinului de angajare. Pand la emiterea ordinului de angajare a
cumulardului extern, fondul prevazut de ore va fi planificat in lista orelor vacante.

Normele stiintifico-didactice se vor intocmi in baza structurii postului didactic/stiintifico-didactic
de bazi si/sau cumulat. Seful catedrei va informa cadrul didactic, iar cadrul didactic urmeazd sa
cunoasca postul pe care il cumuleaza, si conditiile cand poate pierde posibilitatea cumularii,
conform art. 273 al Codului Muncii.

Procedura de contrasemnare si aprobare a formularelor de planificare a normei stiintifico-didactice,
volumului orelor vacante repartizate si nerepartizate, stagiilor de practicd si a formularelor-
centralizatoare (potrivit listei anexate) este pusd in responsabilitatea sefului de catedra.
Prezentarea de cétre alte persoane (cadre didactice, laboranti, secretari, etc.) a documentelor
menfionate si/sau verificarea acestor acte cu alte persoane decat seful de catedra este interzisa.

Se aprobi graficul prezentarii spre aprobare a normelor stiintifico-didactice, precum urmeaza:

+ Catedra de Drept — 21.09.2021

+ Catedra Stjinte Politice si Administrative —22.09.2021
+ Catedra de Stiinte Economice —24.09.2021

+ Catedra de Inginerie si Stiinte Aplicate—23.09.2021

« Catedra de Istorie si Teoria Educatiei — 17.09.2021

* Catedra de Limbi si Literaturi —20.09.2021

Sefii catedrelor, la finele semestrelor de studii, vor prezenta dnei Barbalat Svetlana, prorectorul
pentru activitatea financiar, relatii de munca si parteneriate economice, certificatele de realizare

7




a orelor, pentru toate categoriile de angajati, care au predat cursuri in regim de plati cu ora,
confirmate de Decanul facultitii la care au fost predate orele respective §i aprobate de prorectorul
pentru activitatea didacticé, calitate si parteneriate de formare profesionala:

+ 20 ianuarie - pentru orele realizate in semestrul I,

+ 20 iunie - pentru orele realizate in semestrul II.

28. Sefii cetedrelor, la finele semestrelor de studii, vor prezenta dnei Barbalat Svetlana, prorectorul pentru
activitatea financiara, relatii de munci si parteneriate economice, certificatele de realizare a orelor
de ciitre persoanele de la alte institutii/organizatii/scoli, licee — conduciitori/organizatori ai
stagiilor de practicii cu activitatea in regim de plati cu ora, confirmate de Decanul facultatii la
care au fost predate orele respective si aprobate de prorectorul pentru activitatea didactica, calitate si
parteneriate de formare profesionala:

« 20 ianuarie - pentru orele realizate in semestrul I,
= 20 iunie - pentru orele realizate in semestrul II.

29. Responsabili de verificarea si raportarea indeplinirii normelor stiintifico-didactice si a orelor
didactice in regim de plata cu ora sunt sefii de catedra.

30. Raportarea indeplinirii normelor stiintifico-didactice se efectueaza in stricta conformitate cu norma
stiintifico-didacticd aprobati la inceputul anului de studii.

31. Se numesc responsabili de executarea prezentului — prorectorii USC, conform competentelor.

32. Prezentul ordin va fi adus la cunostinta persoanelor vizate si plasat pe pagina web a Universitatii.

Rector




